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Phụ lục I
LỊCH CÔNG TÁC KỲ THI TUYỂN SINH LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2023-2024
(Kèm theo Công văn số         /SGDĐT-QLCL ngày       /4/2023 của Sở GDĐT)
	TT
	Nội dung công tác
	Đơn vị chủ trì
	Đơn vị 
tham gia
	Thời gian
thực hiện

	1 
	Tập huấn phần mềm quản lý thi (QLT) tuyển sinh.
	Phòng QLCL
	Các trường THPT công lập
	Theo lịch của Sở GDĐT

	2 
	Cập nhật số điện thoại của đơn vị, số tài khoản phục vụ công tác thu phí dịch vụ tuyển sinh trên website của đơn vị
	Các trường THPT
	Phòng QLCL
	Trước ngày 05/5/2023

	3 
	Thành lập Hội đồng thi; phân công nhiệm vụ cho các thành viên của Hội đồng thi 
	Phòng QLCL
	
	Chậm nhất ngày 05/5/2023

	4 
	Thành lập các Ban của 
Hội đồng thi
	Phòng QLCL
	Các trường phổ thông; các đơn vị có liên quan
	Theo tiến trình của Kỳ thi

	5 
	- Thí sinh ĐKDT.
- Công khai số lượng thí sinh ĐKDT. 
- Thu hồ sơ ĐKDT tuyển thẳng, giấy tờ được hưởng chế độ ưu tiên, duyệt hồ sơ ĐKDT.
- Lựa chọn địa điểm làm Điểm thi dự phòng.
	Các trường THCS


Các trường THPT công lập
	Phòng QLCL
	Từ ngày 05/5/2023 đến 17 giờ ngày 12/5/2023

	6 
	- Thu nhận Danh sách học sinh và Hồ sơ đề nghị tuyển thẳng.
- Học sinh nộp các loại giấy tờ ưu tiên (nếu có), … 
- Nộp Danh sách các thành viên Tổ bảo vệ, phục vụ, y tế, Công an của điểm thi và gửi danh sách về địa chỉ email theo quy định.
	Phòng GDTrH; 
Các trường THPT công lập
	Phòng QLCL
	Chậm nhất 10 giờ ngày 13/5/2023

	7 
	- Báo cáo số liệu thí sinh ĐKDT.
- Đăng ký văn phòng phẩm, giấy thi, giấy nháp, Phiếu TLTN, …
- Gửi dữ liệu được xuất từ phần mềm QLT về địa chỉ email quy định.
- Nộp tờ trình đặt Điểm thi chính thức, dự phòng.
- Nộp tờ trình đề nghị số lượng Cán bộ giám sát tại điểm thi
	Các trường THPT công lập 
	Phòng QLCL
	Chậm nhất 10 giờ ngày 13/5/2023

	8 
	Công bố Quyết định Danh sách học sinh được tuyển thẳng.
	Phòng GDTrH; 
Các trường THPT công lập
	Phòng QLCL
	Chậm nhất 10 giờ ngày 15/5/2023

	9 
	Quyết định thành lập các Điểm thi
	Phòng QLCL
	
	Chậm nhất 10 giờ ngày 15/5/2023

	10 
	Thông báo phí dịch vụ tuyển sinh tại các Điểm thi
	Trường THPT
	Phòng KHTC
	Ngày 19/5/2023

	11 
	Nhập kết quả xét tốt nghiệp và kết quả học lực, hạnh kiểm lớp 9 năm học 2022-2023.
	Trường THCS, 
Phòng GDĐT
	Phòng QLCL; Phòng GDTrH, Văn phòng Sở
	Chậm nhất ngày 19/5/2023

	12 
	Đóng gói Túi đựng phiếu trả lời trắc nghiệm.
	Sở GDĐT
	Ban Thư ký
	Từ ngày 19/5/2023 đến ngày 30/5/2023

	13 
	Rà soát hạ tầng CNTT, đường truyền internet để công bố, tra cứu điểm thi của Kỳ thi. 
	Văn phòng Sở
	Phòng QLCL
	Chậm nhất ngày 20/5/2023

	14 
	Hoàn thành công tác thu phí dịch vụ tuyển sinh.
	Trường THPT
	Phòng KHTC, Phòng QLCL
	Ngày 22/5/2023

	15 
	Sở GDĐT thực hiện: Đánh số báo danh, in Bảng ghi tên dự thi.
	Phòng QLCL
	Trường THPT công lập
	Hoàn thành chậm nhất 17 giờ ngày 21/5/2023

	16 
	Dự kiến Danh sách cán bộ, giáo viên làm nhiệm vụ tại các điểm thi (qua email các đơn vị).
	Phòng QLCL
	Các trường THPT; 
trung tâm GDTX
	Hoàn thành chậm nhất 17 giờ ngày 25/5/2023

	17 
	- Bàn giao giấy thi, giấy nháp, biểu mẫu, …
- Các đơn vị in Niêm yết phòng thi và Phiếu thu bài
	Các trường THPT công lập
	Phòng QLCL
	Hoàn thành chậm nhất 17 giờ ngày 26/5/2023

	18 
	- Giao nhận Bảng ghi tên dự thi;
- Ban hành Quyết định điều động cán bộ, giáo viên làm nhiệm vụ tại các điểm thi.
	Phòng QLCL;
Ban Thư ký
	Các trường THPT công lập; 
trung tâm GDTX; phòng GDĐT
	Từ 10 giờ ngày 27/5/2023

	19 
	Ban Coi thi làm việc
	Ban Coi thi
	Các điểm thi; Phòng QLCL
	Từ ngày 30/5/2023

	20 
	Họp Trưởng điểm thi, Thư ký văn bản (cùng đơn vị với Trưởng điểm thi) tại Sở GDĐT
	Lãnh đạo Sở GDĐT; Lãnh đạo Hội đồng thi; Trưởng ban coi thi; Trưởng ban Thư ký
	Phòng QLCL
	07 giờ ngày 31/5/2023

	21 
	- Bàn giao đề thi các môn thi đại trà cho các điểm thi.
- Bàn giao túi đựng Phiếu trả lời trắc nghiệm cho các điểm thi.
	Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi
	Công an tỉnh; Thanh tra Sở
	Trong ngày 31/5/2023

	22 
	Coi thi theo lịch
	Ban coi thi;
Ban Thư ký
	Các điểm thi
	Các ngày
01, 02, 03/6/2023

	23 
	Báo cáo nhanh tình hình coi thi tại các điểm thi.
	Các điểm thi 
	Ban Coi thi; Ban Thư ký; Phòng QLCL
	Chậm nhất 30 phút sau khi tính giờ làm bài của các buổi thi

	24 
	- Thu bài thi các môn thi đại trà. 
- Bàn giao bộ đề thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh.
	Ban Thư ký; 
Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi
	Công an tỉnh; Thanh tra Sở
	Theo lịch coi thi của ngày 02/6/2023

	25 
	Các điểm thi nộp bài thi, hồ sơ thi… về Sở GDĐT
	Các điểm thi
	Ban Coi thi;
Ban Thư ký
	Chậm nhất 12 giờ ngày 02/6/2023

	26 
	Nộp Bài thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh về Sở GDĐT
	Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy
	Ban Coi thi;
Ban Thư ký
	Chậm nhất 18 giờ ngày 02/6/2023

	27 
	Bàn giao Bộ đề thi các môn thi chuyên
	Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi
	Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy
	06 giờ 30 ngày 03/6/2023

	28 
	Thi các bài thi môn chuyên
	Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy
	Ban Coi thi
	Ngày 03/6/2023

	29 
	Họp Ban Làm phách bài thi
	Ban Làm phách bài thi
	Phòng QLCL
	Từ 7 giờ 30 ngày 03/6/2023

	30 
	Nộp các bài thi chuyên, hồ sơ thi
	Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy
	Ban Coi thi;
Ban Thư ký 
	Chậm nhất 11 giờ 30 ngày 03/6/2023

	31 
	- Các Ban chấm thi tự luận/trắc nghiệm, Ban Thư ký làm việc. 
- Tổ chức chấm thi, nhập điểm, tổng hợp kết quả, hoàn tất hồ sơ và chuyển bài thi, hồ sơ thi về Sở GDĐT.
	Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm; Ban Thư ký
	Phòng QLCL
	Từ 07 giờ ngày 04/6/2023 đến ngày 14/6/2023

	32 
	Thông báo điểm thi trên các địa chỉ tra cứu điểm thi của Sở GDĐT
	Hội đồng thi
	Văn phòng Sở
	Ngày 15/6/2023

	33 
	Thu nhận Đơn đề nghị phúc khảo điểm bài thi của thí sinh
	Các trường THPT công lập
	Phòng QLCL
	Từ ngày 15/6 đến 17 giờ ngày 19/6/2023

	34 
	Bàn giao Bảng ghi điểm thi cho các đơn vị.
	Phòng QLCL
	Các trường THPT; Trung tâm GDTX
	Ngày 17/6/2023

	35 
	Hội đồng tuyển sinh trường THPT chuyên Lương Văn Tụy dự kiến điểm trúng tuyển vào các lớp chuyên và danh sách học sinh dự kiến trúng tuyển
	Trường THPT chuyên Lương Văn Tụy
	Phòng GDTrH;
Hội đồng tuyển sinh của Sở
	Chậm nhất 09 giờ ngày 18/6/2023

	36 
	Hội đồng tuyển sinh của Sở GDĐT họp để quyết định điểm trúng tuyển vào các lớp chuyên.
	Hội đồng tuyển sinh của Sở 
	Phòng GDTrH; THPT chuyên Lương Văn Tụy 
	Chậm nhất 17 giờ ngày 18/6/2023

	37 
	Lập Danh sách thí sinh đề nghị phúc khảo, chuyển dữ liệu phúc khảo và Đơn đề nghị phúc khảo bài thi của thí sinh về Sở GDĐT.
	Các trường THPT công lập
	Ban Thư ký; Phòng QLCL 
	Hoàn thành chậm nhất 09 giờ ngày 20/6/2023

	38 
	Hội đồng tuyển sinh trường THPT công lập dự kiến điểm trúng tuyển và danh sách học sinh dự kiến trúng tuyển.
	Các trường THPT công lập
	Phòng GDTrH
	Hoàn thành chậm nhất 17 giờ ngày 19/6/2023

	39 
	Duyệt tuyển sinh lớp 10 THPT công lập.
	Hội đồng tuyển sinh của Sở 
	Phòng GDTrH  
	Chậm nhất 17 giờ ngày 21/6/2023

	40 
	Quyết định điểm trúng tuyển vào các trường THPT công lập
	Phòng GDTrH
	Các trường THPT công lập
	Trước ngày 22/6/2023

	41 
	Tổ chức phúc khảo bài thi, thông báo kết quả phúc khảo.
	Ban Phúc khảo bài thi tự luận/trắc nghiệm 
	Ban Thư ký 
	Trước ngày 23/6/2023



Phụ lục II
QUY ĐỊNH CHUNG
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
1. Cơ cấu, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, trách nhiệm, tổ chức các hoạt động của Hội đồng thi, các Ban của Hội đồng thi được thực hiện theo Quyết định số 203.
2.  Thống nhất sử dụng tại các trường THPT công lập, Ban Coi thi: Túi hồ sơ đăng ký tuyển thẳng, Phiếu Đăng ký tuyển thẳng; Nhật ký coi thi; Biên bản, biểu mẫu; Giấy thi, Giấy nháp, Phiếu trả lời trắc nghiệm (TLTN), túi đựng đề thi, túi đựng bài thi, túi phụ đựng bài thi, túi đựng Phiếu TLTN chưa thi, trách nhiệm của thí sinh, phù hiệu,...
3.  Các trường THPT, các trung tâm GDTX và các Ban của Hội đồng thi thực hiện nghiêm các quy định về phòng chống dịch Covid-19.
4. Các thành viên của Hội đồng thi, các Ban của Hội đồng thi khi làm nhiệm vụ phải đeo phù hiệu (có ghi rõ họ và tên, đóng dấu theo quy định) thực hiện đúng, đủ nhiệm vụ được giao.
5. Địa chỉ email để liên hệ công việc: qlclgd.nb@gmail.com. Các biểu mẫu dùng trong Kỳ thi được cập nhật tại hộp thư: bieumauthi@gmail.com. Các trường THPT công lập chọn cử 01 cán bộ, giáo viên thường xuyên kiểm tra hộp thư điện tử theo quy định ít nhất 02 lần/ngày vào đầu buổi sáng và cuối buổi chiều các ngày để cập nhật thông tin chỉ đạo từ Sở GDĐT.
6. Các trường THPT công lập: Công khai số điện thoại của Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng và 01 giáo viên hoặc nhân viên phụ trách công tác thi tuyển sinh để giải đáp, tư vấn cho thí sinh và người thân của thí sinh về Quy chế tuyển sinh, quy định trong công tác tuyển sinh, hướng dẫn thí sinh ĐKDT, nộp phí dịch vụ tuyển sinh; thu, nhập thông tin trên hồ sơ để được hưởng chế độ ưu tiên trong xét tuyển hoặc đăng ký xét tuyển thẳng (nếu có). 
7.  Mỗi thí sinh chỉ được đăng ký dự thi tại 01 trường THPT công lập đóng trên địa bàn nơi thí sinh học tập và cư trú được quy định tại mục 5.6 Quyết định số 1148 và được sửa đổi tại Quyết định số 142; chịu trách nhiệm về tính xác thực của các thông tin ĐKDT. Nếu thí sinh gian lận về thông tin ĐKDT, tuyển thẳng, chế độ ưu tiên trong xét tuyển thì thí sinh đó sẽ bị hủy kết quả xét tuyển.
8. Chậm nhất 17 giờ ngày 12/5/2023: Hiệu trưởng trường THPT công lập: Lập danh sách các thành viên Tổ Bảo vệ, Phục vụ, Y tế, Công an làm nhiệm vụ tại Điểm thi và gửi về phòng Quản lý chất lượng theo lịch quy định. Nhân viên bảo vệ, phục vụ, y tế (trừ công an), tại mỗi Điểm thi có tối đa 10 người, Điểm thi có từ 24 phòng thi trở lên có tối đa 12 người, Điểm thi phải sử dụng điểm thi dự phòng để tổ chức thi có tối đa 15 người; công an không quá 06 người. Ngoài các yêu cầu theo Quy chế thi, giáo viên đã, đang giảng dạy môn thi không được tham gia làm nhiệm vụ phục vụ.
 						Điểm thi bố trí 01 phòng làm việc cho bộ phận phục vụ. Với mỗi buổi thi, kể từ khi bắt đầu làm việc cho đến khi kết thúc: Nhân viên bảo vệ, phục vụ, y tế thực hiện đúng chức trách, nhiệm vụ, tuyệt đối không được tụ tập, làm ảnh hưởng đến nội vụ, tổ chức, hoạt động của Điểm thi.
9.  Hiệu trưởng trường THPT công lập nơi đặt Điểm thi:
- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện gồm: Cơ sở vật chất, hồ sơ, văn phòng phẩm (nhật ký coi thi, biểu mẫu, các loại túi đựng bài thi, bì đựng đề thi, hồ sơ thi, ... theo quy định), trang thiết bị phục vụ cho Kỳ thi; chọn nơi đặt Điểm thi dự phòng đúng quy định, đặc biệt chú ý đảm bảo các điều kiện làm việc, điều kiện an toàn (phòng để bài thi, đề thi,...), thiết bị phòng chống cháy, nổ (kể cả đối với nơi đặt Điểm thi dự phòng).
- Bố trí đủ cán bộ, giáo viên, nhân viên có năng lực để giải đáp, hướng dẫn thí sinh và người thân ĐKDT; duyệt thông tin ĐKDT của thí sinh,...
- Liên hệ với chính quyền, công an địa phương để đảm bảo an ninh, trật tự của khu vực thi, không để hiện tượng người dân tụ tập quanh khu vực thi nhất là khu vực cổng trường thi khi các buổi thi đang diễn ra. Đặc biệt thời điểm ngay trước và sau mỗi buổi thi. 
- Bố trí phòng y tế phải có tối thiểu các phương tiện sơ, cấp cứu ban đầu, tủ thuốc đúng quy định. Nhân viên y tế phải mặc đúng trang phục theo quy định.
- Không tổ chức nấu ăn trong khu vực thi trong thời gian diễn ra Kỳ thi.
- Chủ động xây dựng phương án và chuẩn bị các điều kiện cần thiết để sẵn sàng ứng phó khi có dịch bệnh tại địa phương. Rà soát cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị dùng để tổ chức thi tại các điểm thi chính thức, điểm thi dự phòng. 
10.  Quy định đối với cán bộ coi thi (CBCT), cán bộ giám sát (CBGS), cán bộ chấm thi (CBChT)
a) Đối với CBCT, CBGS: Là cán bộ, giáo viên có năng lực, nghiệp vụ làm thi, phẩm chất đạo đức tốt, thuộc biên chế trong các đơn vị trực thuộc Sở GDĐT, trường Phổ thông thực hành Sư phạm Tràng An, trung tâm GDNN-GDTX huyện/thành phố, trường THCS; không có con, em ruột; em ruột của vợ hoặc chồng; người được giám hộ (gọi chung là người thân) dự thi trong năm tổ chức kỳ thi; không đang trong thời gian bị kỷ luật; giáo viên đã hoặc đang giảng dạy các môn Toán và Tiếng Anh không tham gia làm nhiệm vụ CBCT. Không điều động giáo viên đang trong thời kỳ tập sự làm nhiệm vụ tại các Điểm thi.
b) Đối với CBChT: Là cán bộ, giáo viên có năng lực, nghiệp vụ làm thi, phẩm chất đạo đức tốt, thuộc biên chế trong các đơn vị trực thuộc Sở GDĐT, trường Phổ thông thực hành Sư phạm Tràng An, trung tâm GDNN-GDTX huyện/thành phố, trường THCS; đã hoặc đang giảng dạy môn thi, nắm vững chương trình giáo dục phổ thông cấp THCS và không có người thân dự thi; không đang trong thời gian bị kỷ luật. Không điều động giáo viên đang trong thời kỳ tập sự làm nhiệm vụ tại Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm, Ban Phúc khảo bài thi tự luận/trắc nghiệm.
11.  Phải có bảng đặt tại khu vực thuận tiện, dễ quan sát  của Điểm thi, trên đó ghi rõ tên của Kỳ thi và các thông tin tối thiểu sau của Điểm thi:
- Lịch thi; Hiệu lệnh trống; sơ đồ phòng thi.
- Thông tin về những điểm cần chú ý khi tổ chức thi.
* Trong phòng họp của Điểm thi phải có:
- Lịch thi.
- Danh sách bốc thăm làm nhiệm vụ của CBCT, CBGS theo phòng thi; phân công Thư ký thu bài thi, hồ sơ thi.
- Sơ đồ bố trí phòng thi.
* Tại cửa vào phòng thi niêm yết:
- Danh sách thí sinh trong phòng thi.
- Trách nhiệm của thí sinh (có đóng dấu treo của Sở GDĐT).
- Danh sách máy tính bỏ túi được đem vào phòng thi: Thực hiện theo quy định hiện hành của Bộ GDĐT.
12. [bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17] Tất cả các thành viên của Ban Coi thi, Ban Thư ký, Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm, Ban Phúc khảo bài thi tự luận/trắc nghiệm nghiêm túc thực hiện Quy chế thi, quy trình làm thi (chú ý quy trình làm thi đối với Bài thi tổ hợp, thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh, thi lập trình trên máy vi tính đối với môn thi chuyên Tin học). Kiểm soát chặt chẽ việc thu bài thi đảm bảo đủ số lượng bài thi, số tờ giấy thi, Phiếu TLTN, chữ ký của CBCT, chữ ký của thí sinh trong hồ sơ phòng thi, các Phiếu thu bài theo quy định.
13. Chỉ sử dụng 01 máy vi tính kèm máy in đặt tại phòng làm việc của Điểm thi đảm bảo máy vi tính và máy in không được kết nối internet, niêm phong các cổng kết nối internet của máy tính và máy in. Máy vi tính chỉ được nối mạng Internet khi chuyển báo cáo nhanh cho Hội đồng thi phải ghi nhật ký sử dụng máy, có sự chứng kiến của Phó trưởng điểm thi phụ trách cơ sở vật chất.
14. Trước mỗi buổi thi, ngắt kết nối với nguồn điện của các thiết bị kết nối internet, phát sóng wifi, hệ thống camera giám sát của đơn vị (nếu có); niêm phong đường truyền và thiết bị kết nối internet; niêm phong hoặc che, phủ kín toàn bộ hệ thống camera giám sát tại các phòng thi; niêm phong các phòng học, phòng làm việc không sử dụng cho việc tổ chức thi; niêm phong các phòng chứa phương tiện thiết bị in, liên lạc,... Đối với máy photocopy khi cần thiết phải sử dụng, Trưởng Điểm thi lập biên bản mở niêm phong phòng để máy photocopy để sử dụng, khi lập biên bản phải có chứng kiến của một Phó trưởng Điểm thi là người của trường phổ thông không có thí sinh dự thi tại Điểm thi (sau đây gọi là Phó trưởng điểm thi trường ngoài), Công an, Thư ký, Thanh tra làm việc tại điểm thi. Ngay sau khi kết thúc công việc, phải tiến hành niêm phong phòng chứa thiết bị theo quy định.
15.  Đối với phòng thi môn thi chuyên Tin học tại điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy, đảm bảo:
- Mỗi thí sinh sử dụng một máy vi tính riêng biệt; Mỗi phòng thi có ít nhất một (01) máy vi tính kèm máy in laser dùng riêng để in bài làm của thí sinh; có ít nhất hai (02) máy vi tính và một (01) máy in laser dự phòng.
- Các máy vi tính trong phòng thi tương đương về cấu hình, được đánh số thứ tự từ 01 đến 24; được cài đặt hệ điều hành Microsoft Windows; được cô lập, không liên hệ với bất kỳ thiết bị, phương tiện nào trong và ngoài phòng thi; được đặt ngày, giờ chính xác trong hệ thống; được quét sạch virus; được cài đặt phần mềm ghi đĩa CD; môi trường lập trình là Free Pascal hoặc C++; không được cài đặt bất kỳ phần mềm và tài liệu nào khác.
- Các máy tính không được kết nối mạng LAN, mạng internet.
- Trước ngày 31/5/2023: Các cổng kết nối USB, cổng kết nối mạng LAN và ổ đĩa CD máy vi tính trong phòng thi được niêm phong.
- Trường hợp có sự cố bất thường vượt quá thẩm quyền giải quyết trong quá trình tổ chức thi, Trưởng điểm thi báo cáo ngay bằng điện thoại với Chủ tịch Hội đồng thi để xử lý kịp thời.
16. Đăng ký mẫu chữ ký của cán bộ, giáo viên làm nhiệm vụ tại Ban Coi thi, Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm; Ban Phúc khảo bài thi tự luận/trắc nghiệm.
a) Tại các điểm thi: Tại phiên họp toàn thể các thành viên của Điểm thi ngày 31/5/2023, Trưởng điểm thi tổ chức cho: Lãnh đạo điểm thi, Thư ký, CBCT đăng ký mẫu chữ ký theo quy định. Danh sách đăng ký mẫu chữ ký gốc được photocopy thêm 02 bộ và được đóng thành 03 túi, mỗi túi có 01 bộ (bên ngoài túi ghi rõ bản gốc/bản photocopy) được đóng gói, niêm phong tại Điểm thi.
b) Tại các Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm: Trong phiên họp toàn thể của các Ban, Trưởng Ban Chấm thi tổ chức cho: Lãnh đạo Ban Chấm thi, Trưởng môn chấm thi, Phó trưởng môn chấm thi, Tổ trưởng/tổ phó tổ chấm thi, Cán bộ chấm thi, Thư ký, Tổ trưởng Tổ Chấm bài thi trắc nghiệm, Cán bộ kỹ thuật, Tổ trưởng Tổ Giám sát, Cán bộ giám sát đăng ký mẫu chữ ký theo quy định. Danh sách đăng ký mẫu chữ ký được đóng trong 01 túi và niêm phong. Thư ký làm việc tại mỗi Ban bảo quản theo quy định. 
17. Thí sinh khi vào khu vực thi được mang theo các vật dụng được phép mang vào phòng thi theo Điều 11 Quyết định số 203; cặp, sách, mũ, nón, ... nếu thí sinh mang đến điểm thi thì không được mang theo kể cả đến hành lang phòng thi.
18. Thí sinh đến chậm quá 15 phút sau khi có hiệu lệnh tính giờ làm bài sẽ không được dự thi buổi thi đó.
19. CBCT kiểm soát chặt chẽ việc thực hiện trách nhiệm của thí sinh. Không để thí sinh mang tài liệu, vật dụng trái quy định vào phòng thi.
20. Sau buổi thi Bài thi tổ hợp, Trưởng Điểm thi lập Biên bản về tình trạng sử dụng Phiếu TLTN ghi rõ các thông tin: Tổng số phiếu; số phiếu đã sử dụng; số phiếu thừa thu lại; số phiếu hỏng thu lại, số phiếu thay thế. Trưởng Điểm thi nộp các Biên bản này cùng báo cáo nhanh tình hình coi thi, … cho bộ phận Thư ký thu nhận bài thi của Sở GDĐT theo lịch quy định.
21. Tại các điểm thi, CBCT được phân công trực điện thoại của mỗi buổi thi phải có mặt tại vị trí được phân công và ghi nhật ký sử dụng điện thoại cho đến khi hoàn thành việc niêm phong bài thi, đề thi, hồ sơ thi, … của buổi thi.
22. Các điểm thi sử dụng con dấu của cơ sở giáo dục nơi đặt Điểm thi để đóng dấu treo trên thẻ của những người làm nhiệm vụ tại Điểm thi; dùng trong công tác niêm phong túi đựng bài thi, thùng đựng bài thi, hồ sơ thi, … 
23. Ngay sau mỗi buổi thi, Lãnh đạo các trường THPT nơi đặt Điểm thi bố trí học sinh dọn vệ sinh trong các phòng thi, hành lang, sân trường, ... đảm bảo cảnh quan sạch, đẹp.

24. Bảo quản, sử dụng đề thi và bảo quản bài thi tại Điểm thi:
- Đề thi, bài thi phải được bảo quản trong các tủ riêng biệt. Tủ đựng đề thi, tủ đựng bài thi phải đảm bảo chắc chắn, phải được khoá và niêm phong (ghi rõ họ và tên, chữ ký của Trưởng Điểm thi, Thanh tra và Công an, thời gian niêm phong (ghi đầy đủ thông tin phút, giờ, ngày), chìa khóa do Trưởng Điểm thi giữ. Khi mở niêm phong phải có chứng kiến của tất cả những người ký nhãn niêm phong, lập biên bản ghi rõ thời gian mở, lý do mở, tình trạng niêm phong. 
- Phòng bảo quản đề thi, bài thi phải đảm bảo an toàn, chắc chắn; có camera an ninh giám sát ghi hình các hoạt động tại phòng 24 giờ/ngày; có công an trực, bảo vệ 24 giờ/ngày và phải đảm bảo an toàn phòng chống cháy, nổ (không sử dụng phòng bảo quản đề thi, bài thi chung để dùng các hoạt động khác). Số lượng, vị trí camera phải bảo đảm bao quát được toàn bộ các vật dụng chứa đề thi, bài thi trong phòng và các hành vi có thể tác động đến vật dụng đó. Hệ thống camera không được kết nối internet và chỉ được kết nối bằng dây dẫn tới màn hình hiển thị, phải có bộ lưu điện dự phòng, bảo đảm hoạt động liên tục kể cả khi mất điện lưới; dung lượng thiết bị lưu trữ của hệ thống camera phải bảo đảm lưu trữ được toàn bộ dữ liệu của quá trình lưu trữ đề thi, bài thi tại Điểm thi với dung lượng tối thiểu là 07 (bảy) ngày. Trong trường hợp sử dụng hệ thống camera có màn hình hiển thị thì màn hình phải được đặt tại vị trí dễ quan sát trong phòng bảo quản đề thi, bài thi; có một Phó trưởng điểm thi trường ngoài trực tại phòng trong suốt thời gian đề thi, bài thi được lưu tại Điểm thi. Riêng trong các ngày thi, thời gian trực tại phòng bảo quản đề thi, bài thi của Phó trưởng điểm thi trường ngoài được tính kể từ thời điểm kết thúc công việc của buổi thi cuối ngày thi trước đến thời điểm bắt đầu công việc buổi thi thứ nhất của ngày thi hôm sau. Ngay sau khi bài thi được chuyển khỏi phòng, thiết bị lưu trữ dữ liệu (ổ cứng/thẻ nhớ) của camera phải được niêm phong dưới sự chứng kiến của Trưởng Điểm thi, Phó Trưởng Điểm thi trường ngoài, thanh tra và công an. Hiệu trưởng trường THPT công lập nơi đặt điểm thi chịu trách nhiệm bảo quản, lưu giữ trong 12 tháng.
- Việc mở túi đựng đề thi, phát đề thi cho thí sinh được thực hiện tại phòng thi đúng thời gian và đúng bài thi theo quy định.
Nếu có sự cố bất thường tại khu vực phòng bảo quản đề thi, bài thi thì giữ nguyên hiện trường, lập biên bản, báo cáo Chủ tịch Hội đồng thi để xử lý kịp thời.
25. Bảo quản bài thi tại Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm
- Phòng chứa bài thi, tủ, thùng hoặc các vật dụng đựng bài thi phải an toàn, chắc chắn, phải được khoá và niêm phong, trên nhãn niêm phong phải có đủ chữ ký của người giữ chìa khóa và thanh tra. Chìa khóa cửa các phòng chứa bài thi do lãnh đạo Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm giữ; chìa khóa của tủ, thùng hoặc các vật dụng đựng bài thi tự luận do Thư ký Hội đồng thi làm nhiệm vụ tại Ban Chấm thi tự luận giữ; chìa khóa của tủ, thùng hoặc các vật dụng đựng bài thi trắc nghiệm do Tổ trưởng Tổ Thư ký làm việc tại Ban Chấm thi trắc nghiệm giữ. Phòng chứa bài thi, phòng chấm bài thi trắc nghiệm, tự luận phải có các thiết bị phòng chống cháy, nổ; có camera an ninh giám sát, ghi hình các hoạt động tại phòng 24 giờ/ngày; có công an bảo vệ, giám sát 24 giờ/ngày. Khi đóng, mở phòng chứa bài thi, phòng chấm bài thi và tủ, thùng hoặc các vật dụng đựng bài thi phải có sự chứng kiến của công an và thanh tra. 
- Số lượng, vị trí camera an ninh giám sát ghi hình tại các phòng bảo quản bài thi, phòng chấm bài thi trắc nghiệm, phòng chấm bài thi tự luận phải bảo đảm bao quát được toàn bộ hoạt động trong phòng; hệ thống camera không được kết nối internet và chỉ được kết nối bằng dây dẫn tới màn hình hiển thị (nếu có); phải có bộ lưu điện dự phòng, bảo đảm hoạt động liên tục kể cả khi mất điện lưới; dung lượng lưu trữ dữ liệu của camera tối thiểu là 21 ngày. Trong trường hợp hệ thống camera có màn hình hiển thị thì màn hình phải được đặt ngay tại vị trí dễ quan sát trong phòng bảo quản bài thi hoặc phòng chấm bài thi hoặc phòng của Trưởng ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm. Ngay sau khi kết thúc công tác chấm thi, thiết bị lưu trữ dữ liệu (ổ cứng/thẻ nhớ) của camera được niêm phong dưới sự chứng kiến của Trưởng ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm, công an, thanh tra và được bàn giao cho Giám đốc Sở để bảo quản, lưu giữ theo quy định.
26. Trưởng Điểm thi, Thư ký cùng đơn vị với Trưởng điểm thi và 01 Công an làm nhiệm vụ tại Điểm thi trực tiếp vận chuyển bài thi, hồ sơ thi đã được niêm phong từ Điểm thi về nộp cho Ban Thư ký tại Sở GDĐT.
27. Sau khi có kết quả thi, thí sinh trúng tuyển nộp hồ sơ đăng ký xét tuyển về các trường THPT nơi đăng ký dự thi và xét tuyển (Sở GDĐT sẽ có văn bản hướng dẫn riêng).
28. Sở GDĐT có văn bản riêng đối với các nhiệm vụ: Thanh tra của Kỳ thi; Thông báo điểm trúng tuyển vào lớp 10 các trường THPT công lập; Thông báo đăng ký xét tuyển bổ sung (nếu có); lịch duyệt thí sinh trúng tuyển vào các trường THPT, trung tâm GDTX, Tin học và Ngoại ngữ tỉnh, trung tâm GDNN-GDTX.
29. Lưu trữ hồ sơ thi: Thực hiện theo Thông tư số 27/2016/TT-BGDĐT ngày 30/12/2016 của Bộ GDĐT ban hành quy định thời hạn bảo quản tài liệu chuyên môn nghiệp vụ của ngành Giáo dục.
30. Thành phần, nhiệm vụ và quyền hạn của Hội đồng tuyển sinh 
a) Thành phần: Thực hiện theo Điều 8 của Quy chế tuyển sinh.
b) Nhiệm vụ và quyền hạn: 
- Xây dựng kế hoạch, sắp xếp và lưu trữ hồ sơ của Hội đồng tuyển sinh nhà trường.
- Kiểm tra hồ sơ đăng ký xét tuyển của người học.
- Kiểm tra Hồ sơ đề nghị tuyển thẳng theo Quy chế tuyển sinh; lập Danh sách học sinh đề nghị tuyển thẳng và báo cáo về Sở GDĐT theo lịch quy định.
- Tiếp nhận kết quả điểm thi của thí sinh từ Sở GDĐT; căn cứ chỉ tiêu được giao để dự kiến điểm trúng tuyển vào trường (kèm theo Danh sách thí sinh).
- Thực hiện duyệt kết quả tuyển sinh với Sở GDĐT theo lịch quy định.
- Được sử dụng con dấu của nhà trường vào các văn bản của Hội đồng tuyển sinh.
33. Kinh phí tuyển sinh trong các cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn tỉnh Ninh Bình: Thực hiện theo Nghị quyết số 131/2021/NQ-HĐND ngày 10/12/2021 của Hội đồng nhân dân tỉnh Ninh Bình thông qua cơ chế thu và sử dụng mức thu dịch vụ tuyển sinh trong các cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn tỉnh Ninh Bình; Nghị quyết số 132/2021/NQ-HĐND ngày 10/12/2021 của Hội đồng nhân dân tỉnh Ninh Bình ban hành Quy định nội dung, mức chi chuẩn bị, tổ chức và tham dự các Kỳ thi, cuộc thi, hội thi trong lĩnh vực giáo dục - đào tạo trên địa bàn tỉnh Ninh Bình; Quyết định số 10/2022/QĐ-UBND ngày 20/4/2022 của UBND tỉnh Ninh Bình ban hành Quy định cơ chế thu và sử dụng mức thu dịch vụ tuyển sinh trong các cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn tỉnh Ninh Bình./.

Phụ lục III
CÔNG TÁC CHUẨN BỊ
((Kèm theo Công văn số        /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
1. Đối với Sở GDĐT
- Chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất, trang thiết bị và phối hợp với VNPT Ninh Bình tổ chức cho thí sinh ĐKDT trực tuyến.
- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cần thiết để chỉ đạo, tổ chức Kỳ thi (phần việc do Sở GDĐT đảm nhiệm) đảm bảo an toàn, nghiêm túc, đúng quy chế, đúng lịch trình.
[bookmark: _Hlk133302914]- Tổ chức đánh số báo danh, xếp phòng thi, xây dựng phương án tổ chức kỳ thi.
2. Đối với Phòng GDĐT
		2.1. Công tác tuyển sinh lớp 10	 THPT
- Chỉ đạo các trường THCS:
[bookmark: _Hlk134192539]+ Tuyên truyền tới học sinh và phụ huynh học sinh điểm mới của kỳ thi, các văn bản hướng dẫn thi của Sở GDĐT, đặc biệt hướng dẫn học sinh và phụ huynh học sinh ĐKDT và nộp phí dịch vụ tuyển sinh theo đúng quy định.
+ Nhập đầy đủ, chính xác thông tin của thí sinh trên phần mềm VNEDU. Đặc biệt là dữ liệu học lực, hạnh kiểm, kết quả xếp loại tốt nghiệp THCS, số điện thoại của học sinh lớp 9 THCS năm học 2022-2023. Các trường THCS chịu trách nhiệm về tính chính xác các thông tin học sinh của đơn vị mình.  
+ Cử cán bộ, giáo viên thường trực hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc thí sinh hoặc người nhà thí sinh ĐKDT, nộp phí dịch vụ tuyển sinh đảm bảo yêu cầu và đúng thời gian quy định của Sở GDĐT.
+ Cấp tài khoản ĐKDT cho học sinh lớp 9 (tài khoản ĐKDT của thí sinh là số căn cước công dân (CCCD) hoặc mã định danh của thí sinh).
- Đôn đốc và tổ chức kiểm tra việc nhập thông tin của thí sinh trên phần mềm VNEDU, hướng dẫn thực hiện ĐKDT, nộp phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến và ĐKDT tại các trường THCS trên địa bàn quản lý.
- Chọn cử CBCT, CBChT đủ số lượng, đúng quy định khi có yêu cầu của Sở GDĐT. Tổ chức tập huấn về quy chế, nghiệp vụ làm thi cho cán bộ, giáo viên được chọn cử làm nhiệm vụ CBCT, CBChT.
- Chỉ đạo và phối hợp các Điểm thi (chính thức, dự phòng), Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm làm việc nếu nơi đặt Điểm thi, Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm là trường THCS thuộc phòng GDĐT quản lý.
- Sau khi có kết quả thi, các phòng GDĐT sử dụng phần mềm VNEDU để tổng hợp, phân tích điểm của các bài thi ở từng trường và của cả phòng GDĐT từ đó rút kinh nghiệm cho công tác chỉ đạo dạy và học ở các đơn vị.
		2.2. Công tác tuyển sinh lớp 6 THCS
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp 6 THCS năm học 2023-2024 trình UBND huyện/thành phố phê duyệt.
- Làm tốt công tác tham mưu với UBND huyện/thành phố, tổ chức tuyên truyền đến cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh và người dân trên địa bàn.
- Xây dựng văn bản hướng dẫn các trường THCS thuộc địa bàn quản lý về tuyển sinh lớp 6, gửi về Sở GDĐT (qua phòng Giáo dục trung học) chậm nhất ngày 30/5/2023.
- Kiểm tra công tác tuyển sinh lớp 6 của các trường THCS.
- Báo cáo định kỳ và đột xuất về công tác tuyển sinh với UBND huyện/thành phố và Sở GDĐT.
3. Đối với trường THPT công lập, trung tâm GDTX 
3.1. Công tác tham mưu, tuyên truyền, tập huấn nghiệp vụ, quy định của Sở GDĐT
[bookmark: _Hlk134193096]- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2023-2024, thực hiện tuyên truyền cho Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh, cha mẹ học sinh và nhân dân địa phương về kế hoạch tuyển sinh, đặc biệt điểm mới của Kỳ thi. 
- Tập huấn Quy chế, quy định tại Quyết định số 203, nghiệp vụ làm thi cho cán bộ, giáo viên, nhân viên.
[bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41]- Báo cáo với UBND huyện/thành phố về công tác tổ chức thi của đơn vị; liên hệ với các cơ quan, ban, ngành, đoàn thể trên địa bàn để đề nghị tạo điều kiện giúp đỡ và phối hợp thực hiện đảm bảo cho Kỳ thi diễn ra an toàn, nghiêm túc, đúng quy định, Quy chế, quy định của Sở GDĐT.
3.2. Duyệt thông tin ĐKDT
- Lập tài khoản ngân hàng phục vụ công tác thu phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến của các thí sinh ĐKDT tại đơn vị mình.
[bookmark: _Hlk134193417]- Công khai phí dịch vụ tuyển sinh, số tài khoản phục vụ công tác thu phí dịch vụ tuyển sinh, số điện thoại của lãnh đạo, cán bộ, giáo viên, nhân viên hỗ trợ công tác ĐKDT trên trang tuyển sinh đầu cấp (VNEDU) và niêm yết công khai tại nhà trường.
- Hiệu trưởng trường THPT nơi thí sinh ĐKDT cử người trực, theo dõi và duyệt thông tin ĐKDT kịp thời.
- Nhập hồ sơ ĐKDT cho thí sinh không cư trú hoặc không học lớp 9 tại tỉnh Ninh Bình theo quy định tại Quyết định số 1148 (sau đây gọi tắt là thí sinh tỉnh ngoài) và các trường hợp đã được Hiệu trưởng nhà trường cho phép ĐKDT. Theo các bước sau:
+ Đối với thí sinh học tập tại tỉnh Ninh Bình: 
Bước 1: Nhập số CCCD (mã định danh) của thí sinh, khi đó các thông tin của thí sinh sẽ tự động cập nhật từ phần mềm VNEDU.
Bước 2: Lựa chọn nguyện vọng ĐKDT cho thí sinh. 
Đối với thí sinh nơi có cư trú và nơi học tập lớp 9 không cùng trên địa bàn huyện, thành phố có nguyện vọng ĐKDT tại trường THPT nơi cư trú thì trường THPT sử dụng CCCD để xác định nơi cư trú của thí sinh.
+ Đối với thí sinh tỉnh ngoài: Căn cứ hồ sơ thí sinh nộp để tiến hành nhập hồ sơ ĐKDT, cấp tài khoản (tài khoản của thí sinh là số CCCD) và mật khẩu ban đầu cho thí sinh.

- Hiệu trưởng trường THPT nơi thí sinh ĐKDT chịu trách nhiệm chỉ đạo: kiểm tra hồ sơ, lập danh sách thí sinh đề nghị tuyển thẳng; lập danh sách thí sinh được hưởng chế độ ưu tiên, lập danh sách thí sinh đủ điều kiện ĐKDT và xét tuyển.
- Danh sách thí sinh đề nghị tuyển thẳng; danh sách thí sinh được hưởng chế độ ưu tiên, danh sách thí sinh đủ điều kiện ĐKDT và xét tuyển mỗi loại được in 02 bản (có chữ ký và đóng dấu của Hiệu trưởng), 01 bản gửi về phòng Quản lý chất lượng, Sở GDĐT, 01 bản lưu tại trường (theo lịch quy định tại phụ lục I).
3.3. Địa điểm đặt Điểm thi
Sau khi có số liệu thí sinh ĐKDT, theo lịch quy định, các đơn vị báo cáo bằng văn bản về Sở GDĐT (qua phòng Quản lý chất lượng) nơi đặt Điểm thi (chính thức, dự phòng). Điểm thi phải có đủ các điều kiện như quy định đối với điểm thi của Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2023.
3.4. In dữ liệu coi thi
Sở GDĐT thực hiện đánh số báo danh, xếp phòng thi (24 thí sinh/phòng thi) cho toàn tỉnh. Nhà trường thực hiện tải dữ liệu từ phần phần mềm QLT cấp trường để in Phiếu thu bài thi, Niêm yết phòng thi,…
3.5. Về cơ sở vật chất, văn phòng phẩm, trang thiết bị
- Bố trí các máy vi tính có cấu hình cao, đã được cài đặt chương trình diệt virus và các phần mềm, ứng dụng có liên quan, máy in để phục vụ cho công tác kiểm soát việc ĐKDT và nộp lệ phí dự thi, xét tuyển của thí sinh. 
[bookmark: _Hlk134193279]- Lập kế hoạch, chuẩn bị, bố trí đủ số phòng thi cần thiết (kể cả dự phòng), trang thiết bị cần thiết.
- Chuẩn bị đủ số lượng các biểu mẫu, biên bản,…(tải về từ địa chỉ email: bieumauthi@gmail.com). 
- Chuẩn bị 01 điện thoại cố định loại tốt có loa ngoài, kết nối nhanh đặt tại phòng thường trực của Điểm thi.
- Trường THPT chuyên Lương Văn Tụy chuẩn bị máy vi tính và các thiết bị dùng để thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh và thi lập trình trên máy vi tính đối với môn Tin học; kiểm tra, ghi thử đĩa CD đối với các máy tính dùng để tổ chức thi. Cấu hình của máy vi tính và các thiết bị dùng để tổ chức thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh và thi lập trình trên máy tính đối với môn Tin học (theo Phụ lục VII và Phụ lục VIII đính kèm).
4. Khung thời gian chính thực hiện các công việc
4.1. Trước ngày 28/4/2023: Tập huấn phần mềm tuyển sinh đầu cấp.
Địa điểm: Tại Sở GDĐT và các phòng GDĐT.
4.2. Trước ngày 05/5/2023
Các phòng GDĐT huyện/thành phố chỉ đạo các trường THCS cung cấp cho thí sinh tài khoản để thí sinh rà soát thông tin và ĐKDT trực tuyến.
4.3. Chậm nhất ngày 07/5/2023: Các phòng GDĐT huyện/thành phố: Nộp Danh sách giới thiệu cán bộ, giáo viên tham gia làm nhiệm vụ tại Ban Chấm thi tự luận. Đồng thời gửi file danh sách trên đến địa chỉ email: qlclgd.nb@gmail.com.
4.4. Chậm nhất ngày 19/5/2023: Các trường THCS hoàn thiện việc nhập điểm tổng kết, học lực, hạnh kiểm, kết quả xếp loại tốt nghiệp của học sinh lớp 9 THCS năm học 2022-2023 vào phần mềm VNEDU.
4.5. Chậm nhất 10 giờ ngày 12/5/2023: Các trường THPT công lập: Gửi bản Đăng ký giấy thi, giấy nháp, Phiếu TLTN, … về phòng Quản lý chất lượng, đồng thời gửi file Đăng ký nêu trên đến địa chỉ email: qlclgd.nb@gmail.com.
4.6. Trước ngày 21/5/2023: Các trường THPT công lập.
- Báo cáo UBND huyện/thành phố về công tác tổ chức thi của đơn vị.
- Phối hợp với các cơ quan chức năng; các ban, ngành đóng trên địa bàn để đề nghị tạo điều kiện, giúp đỡ đảm bảo tổ chức Kỳ thi diễn ra an toàn, nghiêm túc, đúng Quy chế thi.
- Tổ chức thông báo những điểm quan trọng của Kỳ thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2023-2024; kế hoạch tuyển sinh đến toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và nhân dân trên địa bàn.
- Rà soát lại cơ sở vật chất và chuẩn bị các điều kiện phục vụ cho Kỳ thi./.

Phụ lục IV
QUY ĐỊNH VỀ ĐỊA BÀN, ĐỐI TƯỢNG, ĐIỀU KIỆN, ĐĂNG KÝ DỰ THI, 
CHỈ TIÊU, ĐIỂM SÀN, ĐIỂM XÉT TUYỂN, NGUYÊN TẮC XÉT TUYỂN 
VÀ XÉT TRÚNG TUYỂN
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày    /4/2023 của Sở GDĐT)
1. Địa bàn tuyển sinh, đối tượng, điều kiện
a) Địa bàn tuyển sinh: Thực hiện theo mục 5.6 của Quyết định số 1148 của UBND tỉnh Ninh Bình.
Riêng địa bàn tuyển sinh của trường THPT Dân tộc nội trú thực hiện Điều 9 Thông tư số 04/2023/TT-BGDĐT ngày 23/02/2023 của Bộ GDĐT. 
b) Đối tượng, điều kiện
b.1) Đối với tuyển sinh vào trường THPT công lập
Những học sinh cư trú và học tập của năm học lớp 9 THCS tại tỉnh Ninh Bình, đã tốt nghiệp THCS theo chương trình giáo dục phổ thông hoặc chương trình giáo dục thường xuyên có độ tuổi theo quy định tại Điều 33, Điều lệ trường trung học. Thí sinh tỉnh ngoài được ĐKDT nếu: 
- Bố đẻ hoặc mẹ đẻ là công chức, viên chức diện biên chế trong các tổ chức của Đảng, cơ quan Nhà nước tại tỉnh Ninh Bình. 
- Bố đẻ hoặc mẹ đẻ thuộc lực lượng vũ trang nhân dân đóng quân tại tỉnh Ninh Bình. 
- Trường hợp đặc biệt, giao hiệu trưởng trường THPT có tổ chức thi tuyển sinh quyền quyết định cho học sinh được ĐKDT. Kết thúc thời gian thu nhận hồ sơ, hiệu trưởng trường THPT báo cáo về Sở GDĐT từng trường hợp cụ thể đã giải quyết.
b.2) Đối với tuyển sinh vào trường THPT chuyên Lương Văn Tụy 
Ngoài quy định ở mục b.1 đã nêu ở trên, học sinh ĐKDT phải thỏa mãn thêm các điều kiện sau: 
- Kết quả xếp loại hạnh kiểm và học lực cả năm học của tối thiểu 3 năm cấp THCS đạt từ Khá trở lên, trong đó năm học lớp 9 phải đạt từ Khá trở lên. 
- Học sinh đăng ký dự thi và xét tuyển vào trường THPT chuyên Lương Văn Tụy phải thực hiện qua 2 vòng, cụ thể:
+ Vòng 1: Sơ tuyển. Được tính điểm theo các tiêu chí sau:
	STT
	Tiêu chí đánh giá
	Điểm 

	1
	Kết quả xếp loại hạnh kiểm và học lực cả năm của các lớp 6, 7, 8, 9 cấp THCS đạt từ Khá trở lên.
	0,25 điểm/lớp

	2
	Kết quả xếp loại tốt nghiệp THCS đạt từ Khá trở lên
	0,25 điểm

	3
	Đoạt giải cá nhân trong Kỳ thi chọn học sinh giỏi các bộ môn văn hoá lớp 9 THCS cấp tỉnh năm học 2022-2023
	

	
	 - Giải Nhất
	1,0 điểm

	
	 - Giải Nhì
	0,75 điểm

	
	 - Giải Ba 
	0,5 điểm

	
	 - Giải Khuyến khích
	0,25 điểm

	4
	Đoạt giải cấp quốc gia và quốc tế về văn hóa; văn nghệ; thể dục thể thao; Cuộc thi khoa học, kỹ thuật cấp quốc gia dành cho học sinh THCS và THPT.
	1,0 điểm


Lưu ý: Những học sinh đoạt nhiều giải khác nhau trong tiêu chí 4 thì chỉ được hưởng một mức điểm của loại giải cao nhất. 
+ Vòng 2: Tổ chức thi tuyển đối với những học sinh có điểm được tính ở vòng 1 tối thiểu 1,0 điểm.
b.3) Đối với trường THPT Dân tộc nội trú:  
Ngoài quy định ở mục b.1 đã nêu ở trên và thực hiện theo Điều 9 Thông tư số 04/2023/TT-BGDĐT ngày 23/02/2023 của Bộ GDĐT. 
2. Đăng ký dự thi
2.1. Đăng ký dự thi 
[bookmark: _Hlk132349648]Thí sinh học tập tại tỉnh Ninh Bình ĐKDT trực tuyển trên website http://ninhbinh.tsdc.vnedu.edu.vn nếu thí sinh ĐKDT vào trường THPT trên địa bàn huyện, thành phố nơi trường THCS mà thí sinh học tập hoặc ĐKDT vào trường THPT chuyên Lương Văn Tụy hoặc trường Phổ thông Sư phạm Tràng An  (Tài liệu hướng dẫn đăng ký dự thi trực tuyến, danh sách các đầu mối hỗ trợ đính kèm). Tài khoản và mật khẩu đăng nhập do các trường THCS nơi thí sinh học lớp 9 năm học 2022-2023 cung cấp. Các trường hợp còn lại thí sinh mang CCCD đến trực tiếp trường THPT mà thí sinh có nguyện vọng để ĐKDT. 
Lưu ý: 
- Riêng đối với thí sinh nơi cư trú và nơi học tập lớp 9 không cùng trên bàn huyện, thành phố có nguyện vọng ĐKDT tại trường THPT nơi cư trú thì trường THPT sử dụng CCCD hoặc giấy tờ hợp pháp khác để xác định nơi cư trú của thí sinh.
- Đối với trường hợp thí sinh không học tập và cư trú trên địa bàn tuyển sinh của trường THPT, thí sinh phải được sự đồng ý của Hiệu trưởng trường THPT nơi thí sinh ĐKDT. Hiệu trưởng trường THPT báo cáo trực tiếp Giám đốc Sở GDĐT và lập danh sách các trường hợp ĐKDT nêu trên tại đơn vị về phòng Quản lý chất lượng ngay sau khi kết thúc đợt ĐKDT.
- Đối với thí sinh tỉnh ngoài nếu ĐKDT thì hồ sơ gồm có: Phiếu ĐKDT; Giấy khai sinh (bản sao); bản photocopy Quyết định tuyển dụng hoặc Quyết định bổ nhiệm hoặc Quyết định nâng lương gần nhất của bố đẻ hoặc mẹ đẻ; Học bạ THCS của học sinh; bản photocopy CCCD. 
2.2. Nộp phí dịch vụ tuyển sinh
- Ngày 19/5/2023: Thông báo phí dịch vụ tuyển sinh trên tài khoản ĐKDT của thí sinh và qua tin nhắn điện thoại mà thí sinh đã đăng ký.
- Từ ngày 19/5 - 22/5/2023, Thí sinh nộp phí dịch vụ tuyển sinh.
- Thí sinh hoặc người thân của thí sinh có thể nộp phí dịch vụ tuyển sinh bằng các cách sau (tài liệu hướng dẫn nộp phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến đính kèm): 
[bookmark: _Hlk134191903]Cách 1: Nộp phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến bằng cách quét mã vạch trên phiếu ĐKDT.
Cách 2: Nộp phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến bằng cách chuyển khoản theo số tài khoản quy định.
Trường hợp đặc biệt thí sinh hoặc người nhà thí sinh có thể nộp trực tiếp phí dịch vụ tuyển sinh tại trường THPT nơi thí sinh ĐKDT.
Chú ý: Yêu cầu thí sinh nộp phí dịch vụ tuyển sinh trực tuyến:
+ Kiểm tra và nhập chính xác số tài khoản của đơn vị nơi thí sinh ĐKDT. Chỉ chuyển khoản phí dịch vụ tuyển sinh khi phần mềm hiển thị đúng tên đơn vị thí sinh ĐKDT, nhập đúng số tiền (đã thông báo) và nội dung chuyển tiền.
+ Nội dung chuyển tiền như sau: số Căn cước công dân PTS số điện thoại người nộp phí dịch vụ tuyển sinh, trong đó, số Căn cước công dân để xác định thông tin thí sinh; PTS là viết tắt của cụm từ phí dịch vụ tuyển sinh; số điện thoại người nộp phí dịch vụ tuyển sinh để trao đổi thông tin (nếu cần). 
Ví dụ: Thí sinh Nguyễn Văn A, có số Căn cước công dân là: 037008001003 và số điện thoại người nộp phí dịch vụ tuyển sinh là: 0852333335. 
Nội dung chuyển tiền như sau: 037008001003 PTS 0852333335
+ Sau khi nộp phí dịch vụ tuyển sinh, thí sinh nhận được tin nhắn thông báo đã hoàn thành ĐKDT về số điện thoại đã đăng ký sau khoảng 30 phút nếu nộp phí dịch vụ tuyển sinh trong giờ hành chính hoặc sau khoảng 30 phút tính từ thời điểm đầu giờ hành chính gần nhất đối với thời điểm nộp phí dịch vụ tuyển sinh.
+ Sau khi hoàn tất việc ĐKDT thí sinh đăng nhập vào tài khoản của mình để kiểm tra các thông tin ĐKDT và xem giấy báo dự thi.
4. Tuyển thẳng, chế độ ưu tiên: Thực hiện khoản 3, Điều 1, Quyết định số 1148 và khoản 1, Điều 1, Quyết định số 142 của UBND tỉnh.
Thí sinh tuyển thẳng theo quy định, nộp hồ sơ đúng thời gian quy định tại 01 trường THPT thuộc địa bàn tuyển sinh nơi thí sinh có nguyện vọng xét tuyển thẳng.
* Hồ sơ đề nghị tuyển thẳng của học sinh gồm: 
- Phiếu đăng ký tuyển thẳng; Giấy khai sinh (bản sao); bản photocopy Quyết định tuyển dụng hoặc Quyết định bổ nhiệm hoặc Quyết định nâng lương gần nhất của bố đẻ hoặc mẹ đẻ (đối với học sinh không cư trú tại tỉnh Ninh Bình quy định tại khoản 2, Điều 1, Quyết định số 1148); Học bạ THCS của học sinh; bản photocopy CCCD. Ngoài ra còn có các loại giấy tờ khác gồm:
- Đối với học sinh khuyết tật: Bản photocopy Giấy xác nhận khuyết tật. 
- Đối với học sinh diện tuyển thẳng theo điểm b mục 3.1, khoản 3, Điều 1, Quyết định số 1148: Học sinh là người dân tộc thiểu số thuộc 16 dân tộc rất ít người theo quy định tại Nghị định số 57/2017/NĐ-CP ngày 09/5/2017 của Chính phủ gồm các dân tộc: Cống, Mảng, Pu Péo, Si La, Cờ Lao, Bố Y, La Ha, Ngái, Chứt, Ơ Đu, Brâu, Rơ Măm, Lô Lô, Lự, Pà Thẻn, La Hủ.
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]- Đối với học sinh diện tuyển thẳng theo điểm d, khoản 3.1 Quyết định số 1148: Bản photocopy Giấy chứng nhận đoạt giải của Kỳ thi (hoặc cuộc thi).
Tất cả các giấy tờ photocopy trên phải có chữ ký, ghi rõ họ và tên của người tiếp nhận, đối chiếu với bản gốc.
Thí sinh được hưởng chế độ ưu tiên theo khoản 3.2, Điều 1, Quyết định số 1148, diện được hưởng chế độ ưu tiên ngoài ĐKDT trực tuyến phải đến trường THPT nơi ĐKDT nộp giấy chứng nhận được hưởng chế độ ưu tiên.
5. Chỉ tiêu, điểm sàn tuyển sinh; điểm xét tuyển; nguyên tắc xét tuyển; xét trúng tuyển: Thực hiện theo các khoản 5.7, 5.8, 5.9, 5.10, Điều 1, Quyết định số 1148.
6. Khung thời gian chính thực hiện các công việc
	6.1. Từ ngày 05/5 đến 17 giờ ngày 12/5/2023: Thí sinh ĐKDT trực tuyến; Thu hồ sơ thí sinh đề nghị xét tuyển thẳng, duyệt thông tin ĐKDT của thí sinh; công khai số lượng thí sinh ĐKDT.
	6.2. Trước 10 giờ ngày 13/5/2023, các đơn vị:
- Báo cáo số liệu thí sinh ĐKDT.
- Nộp tờ trình đặt Điểm thi chính thức, dự phòng.
- Đăng ký giấy thi, giấy nháp, Phiếu TLTN, …
		6.3. Chậm nhất 10 giờ ngày 13/5/2023
	a) Hoàn thành việc thu nhận: Các loại giấy tờ ưu tiên (nếu có), … của thí sinh.
	b) Nộp về phòng Giáo dục Trung học, Sở GDĐT: Tờ trình, Danh sách học sinh và Hồ sơ đề nghị tuyển thẳng.
	6.4. Trước ngày 15/5/2023: Hiệu trưởng trường THPT công lập tổ chức lắp đặt, kiểm tra, chạy thử các thiết bị như: Camera, bộ lưu điện dự phòng, thiết bị lưu trữ, … để chuẩn bị cho Kỳ thi.
6.5. Từ ngày 19/5/2023: Thông báo phí dịch vụ tuyển sinh, tổ chức thu phí dịch vụ tuyển sinh và duyệt thông tin ĐKDT.
6.6. Từ 10 giờ ngày 26/5/2022: Các đơn vị cử người về phòng Quản lý chất lượng để nhận: Bảng ghi tên dự thi; trường thực hiện tải và in Niêm yết phòng thi, Phiếu thu bài thi trên phần mềm tuyển sinh đầu cấp./.

Phụ lục V
COI THI
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
1. Trước mỗi buổi thi, CBCT và những người làm nhiệm vụ tại Điểm thi: Nhận phong bì để đựng phương tiện thu, phát thông tin cá nhân (nếu có) tại phòng làm việc của Điểm thi; trên phong bì ghi thông tin cần thiết, dán kín, lưu giữ, quản lý theo khoản 4 Điều 8 Quyết định 203. Khi cần thông tin khẩn cấp, cán bộ làm nhiệm vụ tại Điểm thi báo cáo với Trưởng Điểm thi để xử lý. Kết thúc công tác coi thi mỗi buổi thi, Trưởng điểm thi và công an cùng chứng kiến và mở niêm phong thùng đựng vật dụng của Điểm thi, giao lại cho CBCT và những người làm nhiệm vụ tại Điểm thi phong bì đựng phương tiện thu, phát thông tin cá nhân.
2. [bookmark: dc_19][bookmark: dc_20]Trưởng Điểm thi phải bố trí địa điểm bảo đảm an toàn, cách biệt phòng thi tối thiểu 25 mét để bảo quản vật dụng cá nhân và các tài liệu và vật dụng bị cấm mang vào phòng thi theo quy định tại điểm n khoản 4 Điều 11 Quyết định số 203. Khi gọi thí sinh vào phòng thi, CBCT kiểm tra các vật dụng thí sinh được mang vào phòng thi theo quy định tại điểm m khoản 4 Điều 11 Quyết định số 203; Trong khi CBCT thứ nhất đi nhận đề thi, CBCT thứ hai yêu cầu thí sinh tự kiểm tra lại để không mang vào phòng thi điện thoại di động, tài liệu và vật dụng bị cấm theo quy định của Quyết định số 203.
3. Trưởng Điểm thi tổ chức cho CBCT, CBGS phòng thi bốc thăm phân công coi thi, giám sát phòng thi (đảm bảo CBGS là giáo viên dạy chương trình cấp THPT, mỗi CBGS phòng thi thực hiện giám sát không quá 03 phòng thi trong cùng một dãy phòng thi); tại mỗi phòng thi có 02 CBCT ở hai trường phổ thông khác nhau; Trưởng Điểm thi quy định một số cách đánh số báo danh trong phòng thi cho từng buổi thi tại Điểm thi và tổ chức cho CBCT thứ hai bắt thăm cách đánh số báo danh đồng thời với bắt thăm phòng thi trước buổi thi. Khi CBCT thứ nhất nhận túi đề thi của Bài thi tổ hợp đồng thời thực hiện bốc thăm cách phát đề thi của phòng thi.
4. Túi đựng hồ sơ, văn phòng phẩm của mỗi phòng thi phải được đựng trong 01 túi riêng. Túi này phải có: Lịch thi; Danh sách thí sinh trong phòng thi; Danh sách ảnh của phòng thi; Phiếu thu bài thi (02 bản/bài); quy trình coi thi; biên bản cắt túi đựng đề thi, biên bản cắt túi đựng phiếu TLTN; biên bản vi phạm quy chế thi của thí sinh; biên bản sự việc bất thường,...; kéo; phấn; bút; nhãn niêm phong, băng dán niêm phong,...
5. Trưởng Điểm thi quyết định các hiệu lệnh trống: Thí sinh tập trung trước phòng thi; gọi thí sinh vào phòng thi; cắt túi đề thi và phát đề thi cho thí sinh; thời gian tính giờ làm bài; thời gian còn 15 phút đối với mỗi bài thi; thời gian hết giờ làm bài (trừ thi kỹ năng nói môn chuyên Tiếng Anh).
6. [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Khi có hiệu lệnh gọi thí sinh vào phòng thi, CBCT thứ nhất gọi tên thí sinh vào phòng thi, CBCT thứ hai dùng Thẻ dự thi (hoặc CCCD của thí sinh đối với thí sinh đã tốt nghiệp những năm trước, đủ điều kiện dự thi theo quy định tại Điều 33 Điều lệ trường trung học về tuổi của học sinh trường trung học) và Danh sách ảnh của thí sinh để đối chiếu, nhận diện thí sinh; hướng dẫn thí sinh ngồi đúng chỗ quy định và kiểm tra vật dụng thí sinh mang vào phòng thi theo đúng Quy chế, quy định.
7. Sau khi các thí sinh đã vào phòng thi, CBCT thứ nhất đi nhận đề thi và bốc thăm cách phát đề thi Bài thi tổ hợp, CBCT thứ hai ở lại phòng thi nhắc nhở thí sinh những điều cần thiết về kỷ luật phòng thi; Đối với Bài thi tổ hợp: Cho toàn thể thí sinh trong phòng thi chứng kiến tình trạng niêm phong của túi đựng phiếu TLTN và lập biên bản xác nhận có chữ ký của 2 thí sinh đại diện trong phòng thi, sau đó cắt túi đựng phiếu TLTN; CBCT thứ hai ký tên vào giấy thi/Phiếu TLTN, giấy nháp đủ để phát cho thí sinh (không ký thừa), yêu cầu thí sinh ghi rõ họ và tên vào các tờ giấy thi/Phiếu TLTN, giấy nháp; hướng dẫn và kiểm tra thí sinh ghi số báo danh và điền đủ thông tin thí sinh vào các mục cần thiết của Tờ giấy thi/Phiếu TLTN trước khi làm bài.
8. Trước khi cắt túi đựng đề thi và phát đề thi vào đúng thời điểm ghi trong Lịch thi, CBCT giơ cao túi đựng đề thi để toàn thể thí sinh trong phòng thi thấy rõ mặt trước và mặt sau còn nguyên nhãn niêm phong, sự phù hợp của bài thi với lịch thi và lập biên bản xác nhận có chữ ký của 2 thí sinh trong phòng thi.
9. Ngay sau khi phát đề cho thí sinh, CBCT yêu cầu thí sinh kiểm tra tình trạng đề thi, nếu thấy đề thi bị thiếu trang hoặc rách, nhòe, mờ, phải lập tức báo cho CBCT để kịp thời xử lý; nếu không phát hiện hoặc để quá 05 phút sau khi phát đề thi mới báo cáo thì thí sinh phải tự chịu trách nhiệm. Tất cả những trường hợp phát sinh về đề thi, CBCT phải báo cáo cho Trưởng Điểm thi ngay sau khi phát hiện (qua CBGS). Trưởng Điểm thi báo cáo ngay về bộ phận trực thi của Sở GDĐT theo số điện thoại quy định.
10. Khi thí sinh bắt đầu làm bài, CBCT thứ nhất đối chiếu ảnh trong Thẻ dự thi và Danh sách ảnh của thí sinh với thí sinh để nhận diện thí sinh, ghi rõ họ và tên, ký vào các tờ giấy thi/Phiếu trả lời trắc nghiệm, giấy nháp của thí sinh; CBCT thứ hai bao quát chung; trong giờ làm bài, một CBCT bao quát từ đầu phòng đến cuối phòng, CBCT còn lại bao quát từ cuối phòng đến đầu phòng cho đến hết giờ thi; CBCT không được đứng gần thí sinh, giúp đỡ thí sinh làm bài thi dưới bất kỳ hình thức nào; chỉ được trả lời công khai tại phòng thi các câu hỏi của thí sinh trong phạm vi quy định.
11. Trường hợp thí sinh đến muộn nhưng không quá 15 phút sau khi có hiệu lệnh tính giờ làm bài, thí sinh đó phải được nhanh chóng đưa đến phòng thi để dự thi; tại phòng thi, CBCT lập biên bản và cho thí sinh dự thi.
12. Khi thí sinh đang làm bài, công an, bảo vệ, nhân viên phục vụ, cán bộ y tế của Điểm thi không được vào khu vực phòng thi (kể cả hành lang phòng thi) trừ trường hợp đặc biệt được Trưởng Điểm thi cho phép.
13. CBCT phải bảo vệ đề thi trong thời gian thi, không để lọt đề thi ra ngoài phòng thi. Sau khi có hiệu lệnh tính giờ làm bài 15 phút, tại phòng thi, CBCT nộp đề thi thừa (nếu có) đã được niêm phong cho Thư ký (có biên bản giao nhận), Thư ký bàn giao toàn bộ đề thi thừa đã thu từ các phòng thi cho Trưởng Điểm thi bảo quản. Cuối mỗi buổi thi, Trưởng Điểm thi niêm phong đề thi thừa; túi đựng bài thi; túi đựng Phiếu TLTN (dự phòng); túi đựng Phiếu trả lời trắc nghiệm (đã mở niêm phong tại phòng thi), hồ sơ thi,... theo quy định. 
14. Quy trình coi thi Bài thi tổ hợp thực hiện theo Điều 17 Quyết định số 203, trong đó lưu ý một số nội dung sau:
- Phát Phiếu TLTN, hướng dẫn thí sinh ghi thông tin, tô vào các mục quy định trên Phiếu TLTN.
- Cách phát đề thi Bài thi tổ hợp: Thứ tự phát đề thi phải thực hiện đúng theo cách mà CBCT thứ nhất đã bốc thăm được. Thứ tự phát đề thi được thực hiện theo một trong hai cách sau:
+ Cách 1: Phát theo thứ tự lần lượt từ trái sang phải, từ trên xuống dưới (sơ đồ 1).
+ Cách 2: Phát theo thứ tự lần lượt từ phải sang trái, từ trên xuống dưới (sơ đồ 2).
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- Trước giờ thu bài thi 5 phút, CBCT yêu cầu thí sinh kiểm tra lại mã đề thi, số báo danh và đảm bảo đã ghi và tô đúng trên Phiếu TLTN. 
15. Khi có hiệu lệnh hết giờ làm bài, CBCT thứ nhất phải yêu cầu thí sinh ngừng làm bài và tiến hành thu bài, kể cả bài thi của thí sinh đã bị lập biên bản (nếu có); CBCT thứ hai duy trì trật tự và kỷ luật phòng thi; CBCT thứ nhất vừa gọi tên từng thí sinh lên nộp bài vừa nhận bài thi của thí sinh. Khi nhận bài, phải đếm đủ số tờ giấy thi của từng bài, yêu cầu thí sinh tự ghi đúng số tờ và ký tên vào các Phiếu thu bài thi. Thu xong toàn bộ bài thi, kiểm đếm đảm bảo chính xác, đầy đủ các thủ tục; cho bài thi, phiếu thu bài thi vào túi phụ đựng bài thi, hai CBCT niêm phong bài thi theo quy định rồi cùng 02 thí sinh ký niêm phong túi phụ đựng bài thi xong mới cho phép các thí sinh rời phòng thi.
16. Với mỗi bài thi, phần thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh, mọi vi phạm quy chế của thí sinh đều bị lập biên bản và xử lý theo quy định của Quyết định 203. Trường hợp thí sinh vi phạm phải xử lý bằng hình thức đình chỉ thi theo quy định tại khoản 3 Điều 39 của Quyết định số 203 thì: 
- CBCT lập biên bản, thu tang vật (nếu có) và báo cáo Trưởng Điểm thi quyết định hình thức đình chỉ thi. Nếu Trưởng Điểm thi không nhất trí thì báo cáo Trưởng ban Coi thi quyết định.
- Thí sinh bị đình chỉ thi phải nộp bài thi, đề thi, giấy nháp cho CBCT; CBCT yêu cầu thí sinh ký tên vào các phiếu thu bài thi và ra khỏi phòng thi ngay sau khi có quyết định. Trong các phiếu thu bài, CBCT ghi cụm từ “Đình chỉ thi” sau chữ ký của thí sinh. Thí sinh bị đình chỉ thi chỉ được ra khỏi khu vực thi sau khi hết thời gian của buổi thi. Thí sinh bị đình chỉ thi sẽ bị hủy kết quả toàn bộ các bài thi trong Kỳ thi.
- Tại phòng làm việc của Điểm thi: Bài thi và tang vật (nếu có) của mỗi thí sinh được niêm phong trong một túi riêng bên ngoài ghi rõ: “Bài thi và tang vật của thí sinh bị đình chỉ thi”, đồng thời trên túi ghi rõ họ và tên, số báo danh, môn thi vi phạm của thí sinh. Trên túi phải có đủ 3 chữ ký niêm phong của 2 CBCT đã lập biên bản và Trưởng Điểm thi.
17.  Thí sinh bị đình chỉ thi phải được cán bộ giám sát của Điểm thi (do Trưởng Điểm thi đã phân công) giám sát và bàn giao cho Lãnh đạo của Điểm thi. Lãnh đạo của Điểm thi có trách nhiệm bàn giao cho công an trực tiếp làm nhiệm vụ tại Điểm thi quản lý và giám sát tại một phòng riêng. Hết thời gian thi của buổi thi đó mới cho thí sinh ra khỏi Điểm thi. 
18. Xếp bài thi; bàn giao bài thi; niêm phong bài thi; đóng gói bài thi, hồ sơ thi
a) Xếp bài thi: Bài thi của mỗi phòng thi theo số báo danh từ nhỏ đến lớn, các bài thi được thu riêng, xếp thành tập (không lồng vào nhau). Bài thi có số báo danh nhỏ nhất phải xếp ở vị trí trên cùng của tập bài thi. Đối với bài thi có nhiều tờ, các tờ giấy thi được lồng vào nhau từ tờ số 1 đến tờ cuối cùng; xếp Phiếu TLTN của phòng thi theo số báo danh từ nhỏ đến lớn. Phiếu TLTN có số báo danh nhỏ nhất được xếp ở vị trí trên cùng của tập phiếu. Đưa tập bài thi/Phiếu TLTN đã xếp vào Túi đựng bài thi (gọi tắt là túi số 1) cùng với 01 Phiếu thu bài thi, đảm bảo trong quá trình thu bài không xảy ra nhầm lẫn, thiếu tờ giấy thi, thiếu bài thi, sai sót, thiếu thủ tục hành chính của thí sinh và CBCT (ký xác nhận, ghi các thông tin trên bài thi, Phiếu TLTN,…).
b) Bàn giao bài thi:
- CBCT thứ nhất trực tiếp mang túi phụ đựng bài thi, hai Phiếu thu bài thi, các biên bản xử lý kỷ luật và tang vật kèm theo (nếu có) cùng CBCT thứ hai đến bàn giao cho Thư ký Điểm thi ngay sau mỗi buổi thi; khi bàn giao phải kiểm đếm công khai và đối chiếu số bài, số tờ của từng bài thi, Phiếu thu bài thi và các biên bản xử lý kỷ luật cùng tang vật kèm theo (nếu có). 
- Sau khi được kiểm đếm xong, bài thi và một Phiếu thu bài thi của mỗi phòng thi được đưa vào túi đựng bài thi của phòng thi đó; được Thư ký Điểm thi cùng hai CBCT niêm phong tại chỗ; nhãn niêm phong được dán vào chính giữa tất cả các mép dán của túi đựng bài thi, Trưởng Điểm thi và Thư ký trực tiếp kiểm đếm, ký, ghi rõ họ và tên trên nhãn niêm phong, hai CBCT ký giáp lai giữa nhãn niêm phong và túi đựng bài thi rồi đóng dấu giáp lai nhãn niêm phong; sau đó, dùng băng keo trong suốt dán hết chiều dài mép dán của túi đựng bài thi và phủ hết lên nhãn niêm phong; Thư ký Điểm thi cùng hai CBCT ghi rõ họ và tên, ký vào biên bản bàn giao.
- Mỗi bài thi, Phiếu thu bài thứ 2 của các phòng thi được đóng thành một tập riêng, niêm phong. Kết thúc công tác coi thi, tất cả các tập Phiếu thu bài thứ 2 đưa vào túi số 3.
c) Niêm phong túi số 1: Bên ngoài túi đựng bài thi phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Điểm thi; Phòng thi; Buổi thi (thời gian, ngày thi); Tên bài thi; Họ và tên, chữ ký của 2 CBCT; Họ và tên, chữ ký của Trưởng Điểm thi.
d) Đóng gói bài thi, hồ sơ thi:
- Túi số 2: Là các gói đựng các túi số 1 của bài thi tự luận, được đóng gói riêng theo từng bài thi. Các túi số 1 của Bài thi tổ hợp được đóng gói trong hộp carton. Khi nộp bài thi cho Ban Thư ký, túi số 2 được đựng trong thùng tôn có khóa, mặt trên của thùng tôn có dán nhãn ghi rõ tên điểm thi, bài thi, số gói bài thi.
- Túi số 3: Đựng hồ sơ coi thi (gồm cả bài thi, tang vật của thí sinh vi phạm quy chế thi (nếu có)) đã ghi đầy đủ các chữ ký, thủ tục hành chính và được đóng gói riêng.
- Túi số 4: Đựng Phiếu TLTN còn dư, hỏng, thay thế; đề thi thừa; đề thi dự phòng chưa sử dụng của các buổi thi; túi đựng Phiếu TLTN đã cắt tại phòng thi. Trưởng điểm thi tổ chức niêm phong và lưu giữ tại trường nơi đặt điểm thi trong thời gian 01 năm.
Niêm phong của túi số 2, túi số 3 và túi số 4 phải có đủ chữ ký của 4 người: Trưởng Điểm thi, 01 Phó Trưởng điểm thi trường ngoài, Thư ký và 01 đại diện CBCT.
19. Giao nộp bài thi, hồ sơ thi: Trưởng Điểm thi phải nộp ngay sau buổi thi cuối cùng Kỳ thi (riêng điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy thực hiện theo lịch giao nộp tại (Phụ lục I) các túi số 2, túi số 3, đồng thời nộp: Báo cáo nhanh coi thi, 03 túi đựng Danh sách đăng ký mẫu chữ ký đã được niêm phong (bản gốc và bản photocopy); Các bản photocopy: Danh sách thí sinh vắng thi, danh sách thí sinh vi phạm quy chế thi (nếu có), danh sách CBCT vi phạm Quy chế, quy định (nếu có); Biên bản về tình trạng sử dụng Phiếu TLTN. Các loại danh sách nêu trên phải đảm bảo thông tin chính xác, không niêm phong trong hồ sơ thi và nộp trực tiếp cho bộ phận thu nhận bài thi, hồ sơ thi.
20.  Khung thời gian chính thực hiện các công việc
 20.1. Từ 10 giờ đến 11 giờ 30 phút ngày 27/5/2023, các đơn vị nhận: Bảng ghi tên dự thi, Thẻ dự thi, Bảng ảnh thí sinh trong phòng thi.
 20.2. Ngày 31/5/2023
 - Từ 07 giờ: Trưởng Ban coi thi, Trưởng Ban Thư ký, Trưởng Điểm thi, 01 Thư ký cùng trường với Trưởng điểm thi, Chánh Thanh tra Sở GDĐT họp tại Hội trường tầng 1, Sở GDĐT.
 - Ngay sau cuộc họp tại Sở GDĐT: Tại Điểm thi, Trưởng Điểm thi họp với các Phó Trưởng điểm thi, Thư ký để phân công nhiệm vụ, thống nhất kế hoạch coi thi; họp với tổ bảo vệ, phục vụ.
 - Từ 13 giờ 30 phút, tại các Điểm thi:
 + Họp phiên toàn thể.
 + Tổ chức cho các thành viên của điểm thi học Quy chế thi, nghiệp vụ coi thi và các quy định có liên quan đến công tác coi thi.
 - Kiểm tra hồ sơ coi thi, cơ sở vật chất, trang thiết bị và phương án bảo vệ an toàn Kỳ thi. 
 * Riêng Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy: Ngoài các nội dung quy định trên, yêu cầu kiểm tra kỹ các phương tiện, thiết bị, cài đặt phần mềm, tập huấn quy trình coi thi kỹ năng nói môn chuyên Tiếng Anh; tập huấn quy trình coi thi môn thi Tin học, kiểm tra máy tính, hệ điều hành, tem niêm phong trên các cổng USB, ổ đĩa CD, ... và các phần mềm có liên quan theo quy định.
- Từ 15 giờ 30 phút: Tại các phòng thi, thí sinh kiểm tra lại các thông tin; CBCT ghi nhận những sai sót về thông tin của thí sinh (theo mẫu); phổ biến Quy chế thi, quy định, lịch thi, hướng dẫn của Sở GDĐT, quy trình thi nói cho thí sinh ĐKDT vào các lớp chuyên Tiếng Anh và Tiếng Pháp; Thí sinh dự thi vào lớp chuyên Tin học bằng hình thức thi lập trình trên máy vi tính bốc thăm nhận máy tính. Kết thúc thời gian làm việc tại phòng thi, CBCT nộp bảng ghi nhận những sai sót của thí sinh cho Thư ký sở tại của Điểm thi để tổng hợp, trình Sở GDĐT chỉnh sửa, bổ sung.
- Chậm nhất đến 16 giờ: Điểm thi báo cáo số thí sinh đến làm thủ tục dự thi; đơn vị sở tại thông tin qua số điện thoại liên hệ của thí sinh trên hồ sơ ĐKDT đối với thí sinh không đến làm thủ tục dự thi về lịch thi.
Trong ngày, Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi sẽ bàn giao bộ đề thi các môn thi đại trà, túi đựng Phiếu TLTN tại các Điểm thi.
20.4. Ngày 01/6/2023
- Thi theo lịch. 
- Chậm nhất 30 phút sau khi tính giờ làm bài, các điểm thi báo cáo tình hình coi thi về các số điện thoại theo quy định.
20.5. Ngày 02/6/2023: Thi theo lịch.
* Đối với các Điểm thi:
- Tổng kết công tác coi thi (trừ Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy).
- Chậm nhất 12 giờ: Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy nộp các bài thi đại trà,  các điểm thi còn lại nộp bài thi, hồ sơ thi tại Sở GDĐT. 
- 13 giờ: Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi bàn giao bộ đề thi kỹ năng nói môn thi chuyên Tiếng Anh cho điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy.
- 13 giờ 45 phút: Tập trung các thí sinh dự thi kỹ năng nói môn chuyên Tiếng Anh tại các phòng chờ theo Danh sách thi kỹ năng nói, CBCT nhắc lại quy trình thi nói cho thí sinh trước khi thi.
- Từ 16 giờ 30 phút: Các đơn vị truy cập hòm thư điện tử của đơn vị đã đăng ký để lấy danh sách và thông báo cho cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia làm nhiệm vụ tại các Ban Chấm thi về thời gian, địa điểm thực hiện nhiệm vụ.
- Chậm nhất 18 giờ: Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy, nộp bài thi kỹ năng nói môn chuyên Tiếng Anh tại Sở GDĐT.
20.6. Ngày 03/6/2023: Tại Điểm thi THPT chuyên Lương Văn Tụy:
- 06 giờ: Ban Vận chuyển và bàn giao đề thi bàn giao bộ đề thi các bài thi chuyên.
- Thi các môn chuyên theo lịch; Tổng kết công tác coi thi.
- Chậm nhất 12 giờ 30 phút: Nộp các bài thi chuyên, hồ sơ thi tại Sở GDĐT theo quy định về danh mục nộp bài thi, hồ sơ thi./.

Phụ lục VI
CHẤM THI,  PHÚC KHẢO
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày     /4/2023 của Sở GDĐT)
1. Giám đốc Sở GDĐT thành lập Ban Chấm thi tự luận, Ban Chấm thi trắc nghiệm đặt tại trường THPT Ninh Bình – Bạc Liêu. Sở GDĐT điều động riêng đối với cán bộ, giáo viên các trường THPT, trường THCS; Trung tâm GDTX, Tin học và Ngoại ngữ tỉnh Ninh Bình, trung tâm GDNN-GDTX làm nhiệm vụ tại các Ban Chấm thi.
2. Giám đốc Sở GDĐT quyết định thành lập Ban Phúc khảo bài thi tự luận, Ban Phúc khảo bài thi trắc nghiệm (nếu có thí sinh đề nghị phúc khảo bài thi).
3. Công tác chấm thi thực hiện theo Chương VI Quyết định số 203; công tác phúc khảo bài thi thực hiện theo Chương VII Quyết định số 203.
4. Sau khi Sở GDĐT công bố kết quả của Kỳ thi, mọi thí sinh đều có quyền phúc khảo bài thi theo quy định, hồ sơ phúc khảo gồm:
a) Đối với thí sinh: Đến trường THPT nơi ĐKDT để làm Đơn đề nghị phúc khảo bài thi (theo mẫu) và nộp đúng thời gian quy định.
b) Đối với các trường THPT công lập
- Thu nhận Đơn đề nghị phúc khảo bài thi của thí sinh; kiểm tra, đối chiếu các thông tin ghi trên Đơn đề nghị phúc khảo bài thi của thí sinh; lập Danh sách thí sinh đề nghị phúc khảo bài thi (theo mẫu).
- Trường THPT nơi thí sinh ĐKDT nộp Danh sách thí sinh đề nghị phúc khảo kèm theo Đơn đề nghị phúc khảo bài thi của thí sinh về phòng Quản lý chất lượng, Sở GDĐT đúng thời gian quy định và chịu trách nhiệm về tính chính xác của các thông tin trong hồ sơ phúc khảo.
5. Khung thời gian chính thực hiện các công việc
5.1. Ngày 03/6/2023 
a) Từ 07 giờ, tại trường THPT Ninh Bình – Bạc Liêu: 
- Họp Lãnh đạo, Thư ký Ban Chấm thi tự luận/trắc nghiệm, Lãnh đạo Thanh tra công tác chấm thi.
- Ban Chấm thi trắc nghiệm họp để: Phổ biến các quy định, quy trình của Sở GDĐT đối với chấm Bài thi tổ hợp (gọi tắt là bài thi trắc nghiệm); phân công nhiệm vụ cho từng thành viên.
b) Từ 08 giờ, tại Sở GDĐT: Ban Làm phách họp để phân công nhiệm vụ, phổ biến quy trình, các quy định, cách ly cán bộ làm phách sau đó tiến hành làm phách bài thi theo quy trình làm phách 01 vòng. 
c) Từ 09 giờ, tại Sở GDĐT: Ban chấm thi trắc nghiệm tiếp nhận phương tiện, trang thiết bị, phần mềm, văn phòng phẩm, bài thi trắc nghiệm, vận chuyển về địa điểm chấm thi để cài đặt, lưu trữ, bảo quản theo quy định. Chuẩn bị các điều kiện cho chấm thi.
5.2. Ngày 04/6/2023
- Từ 7 giờ 30 phút, tại trường THPT Ninh Bình – Bạc Liêu: Ban Chấm thi tự luận, Thư ký làm nhiệm vụ tại Ban chấm thi tiếp tục làm việc; Trưởng môn chấm thi, Tổ trưởng Tổ chấm thi, các thành viên Tổ chấm kiểm tra để thống nhất kế hoạch, lề lối làm việc, nghiên cứu hướng dẫn chấm thi…; Trưởng môn chấm thi lập kế hoạch chấm thi.
- Phân lô, quét bài thi trắc nghiệm, xử lý bài thi trắc nghiệm; làm phách bài thi.
5.3. Ngày 05/6/2023
- Từ 07 giờ: Khai mạc Ban Chấm thi tự luận tại THPT Ninh Bình – Bạc Liêu. 
- CBChT và cán bộ chấm kiểm tra học hướng dẫn chấm thi và chấm chung.
- Từ 13 giờ 30: Tổ chức chấm thi theo kế hoạch.
- Tiếp tục phân lô, quét bài thi trắc nghiệm; làm phách bài thi.
5.4. Từ ngày 06/6 đến ngày 14/6/2023
- Tiếp tục làm phách bài thi tự luận. 
- Tại địa điểm chấm thi: Tiếp tục chấm thi, nhập điểm các bài thi tự luận; phân lô, quét bài thi, kiểm dò, xử lý lỗi, chấm thi bài thi trắc nghiệm; tổng hợp kết quả, hoàn tất các loại hồ sơ và nộp bài thi, hồ sơ thi về Sở GDĐT.
- Ghép điểm, in Bảng ghi điểm thi, hoàn thiện các thủ tục.
5.5. Ngày 15/6/2023
- Thông báo công khai điểm thi tại các địa chỉ tra cứu điểm thi của Sở GDĐT.
- Chậm nhất 17 giờ: Phòng Quản lý chất lượng gửi file kết quả thi cho từng trường THPT công lập qua địa chỉ email đăng ký của trường.
5.6. Ngày 16/6/2023: Các trường THPT, trung tâm GDNN-GDTX huyện/thành phố, trung tâm GDTX, Tin học và Ngoại ngữ tỉnh cử người về phòng Quản lý chất lượng, Sở GDĐT để nhận Bảng ghi điểm thi.
5.7. Từ ngày 15/6 đến 17 giờ ngày 19/6/2023: Các trường THPT công lập thu nhận Đơn đề nghị phúc khảo điểm bài thi của thí sinh; lập Danh sách thí sinh đề nghị phúc khảo (theo mẫu).
5.8. Chậm nhất 09 giờ ngày 20/6/2023: Nộp hồ sơ phúc khảo tại phòng Quản lý chất lượng, Sở GDĐT, đồng thời gửi file Danh sách thí sinh đề nghị phúc khảo bài thi theo địa chỉ email đã quy định.
5.9. Trước ngày 23/6/2023: Tổ chức phúc khảo bài thi, thông báo kết quả phúc khảo bài thi./.


Phụ lục VII
QUY TRÌNH THI KỸ NĂNG NÓI MÔN THI CHUYÊN TIẾNG ANH
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
I. Quy định chung về cơ sở vật chất, trang thiết bị và văn phòng phẩm
1. Cơ sở vật chất
Trường THPT chuyên Lương Văn Tụy:
- Bố trí đủ số phòng chờ 1 (dùng cho các thí sinh chờ để dự thi) và phòng thi nói môn chuyên Tiếng Anh theo Danh sách thí sinh trong phòng thi do Sở GDĐT bàn giao.
- Bố trí đủ số phòng chờ 2 (dùng cho các thí sinh đã hoàn thành bài thi nhưng chưa được phép ra khỏi khu vực thi, mỗi phòng thi bố trí tối đa 30 thí sinh).
- Các phòng chờ và các phòng thi nói phải được bố trí phù hợp đảm bảo thuận lợi cho việc đi lại của thí sinh.
2. Trang thiết bị và văn phòng phẩm
a) Trang thiết bị và văn phòng phẩm: 
- Máy vi tính (có bàn phím và chuột kèm theo) đáp ứng các thông số kỹ thuật tối thiểu sau đây: 
+ CPU: Intel Pentium 4.3GHz;
+ RAM: 1GB;
+ Hard disk: 40GB;
+ NIC: 10/100mbps;
+ Có ổ ghi đĩa CD hoặc DVD Rewrite hoạt động tốt;
+ Monitor: 14”, độ phân giải tối thiểu: 1024x768, độ sâu màu: 65K;
+ Card sound: Creative Sound Blaster Live;
+ OS: Windows XP Pro hoặc Win 7 32 bit.
- Headphone Voiceao 5200MV đáp ứng các thông số kỹ thuật sau đây:
	
	Phone
	Mic

	Dimension
	40mm
	6x5mm

	Frequency Range
	20-20,000Hz
	30-16000Hz

	Sensitivity
	103dB S.P.L at 1KHz
	 -58dB±3dB

	Impedance
	32Ω
	

	Rated power
	15mW
	

	Power Capability
	150mV
	3V


- Đĩa CD: Đĩa Maxell mới, đựng trong hộp còn nilon bảo vệ.
- USB mới, chưa ghi bất kỳ thông tin gì.
- Giấy nháp cho thí sinh.
- Hộp đựng đĩa CD và USB. Nhãn niêm phong.
- Bàn dập ghim kèm theo hộp ghim, bút chuyên dùng ghi trên đĩa CD (TWIN CD MARKER).
- Các máy tính không được kết nối mạng LAN, mạng internet.
b) Số lượng: Đảm bảo mỗi phòng thi được bố trí:
+ 03 (ba) máy vi tính, gồm một máy dành cho thí sinh dự thi (gọi là máy vi tính 1), một máy dành cho CBCT và dùng để cho thí sinh nghe lại (gọi là máy vi tính 2) và 01 máy vi tính dự phòng.
+ 02 (hai) bộ Headphone Voiceao 5200MV, gồm một bộ để thí sinh sử dụng và một bộ để nghe lại nội dung đã ghi âm.
+ Đĩa CD để ghi file ghi âm phần trả lời của thí sinh.
+ 01 (một) USB dùng để lưu file ghi âm của tất cả các thí sinh dự thi trong phòng thi.
II. Quy định chung
- Tại mỗi phòng thi, các thí sinh thực hiện phần thi của mình lần lượt theo thứ tự trong Danh sách thí sinh của phòng thi nói.
- Thí sinh chỉ được phép mang bút viết, Thẻ dự thi vào phòng thi.
- File ghi âm của thí sinh được đặt tên theo “Số báo danh của thí sinh” với kiểu file mặc định của chương trình ghi âm và được ghi vào 01 thư mục.
- CBCT trong phòng thi không được tạo ra tiếng động lạ khi hệ thống đang ghi âm phần trả lời của thí sinh. 
- Thí sinh không được đề cập đến các thông tin cá nhân trong phần trả lời, không được tạo ra tiếng động nhằm đánh dấu phần thi của mình. 
- Tại mỗi phòng chờ 1 và phòng chờ 2 có 02 CBCT có nhiệm vụ quản lý thí sinh tại phòng. Thí sinh trong các phòng chờ phải tuân thủ theo hướng dẫn của CBCT.
- Cán bộ kỹ thuật thiết lập phần mềm ghi âm cài đặt đúng thời gian hệ thống, đúng thông số thời gian thi quy định (05 phút chuẩn bị, 02 phút nói ghi âm và các thông số khác, không được chọn mục Enable silence detection; Output quality, mục format phải hiển thị là mp3); tạo thư mục C:\TS102022 trên máy vi tính để lưu các file ghi âm của thí sinh trong phòng thi.
- Khi kết thúc buổi thi, CBCT ghi tất cả các file ghi âm của thí sinh đã thi (kể cả file rỗng) vào USB và 02 (hai) đĩa CD (01 chính thức, 01 dự phòng). Sau khi đã ghi xong, CBCT trong phòng thi xóa tất cả các file ghi âm của thí sinh.
III. Quy trình coi thi của cán bộ coi thi (CBCT)
1. CBCT bên ngoài phòng thi:
a) CBCT tại phòng chờ 1 tập trung thí sinh của phòng thi theo Danh sách thí sinh trong phòng thi; kiểm tra Thẻ dự thi của thí sinh trước khi cho thí sinh vào phòng thi.
b) Trong thời gian thi, CBCT bên ngoài phòng chờ 1, CBCT bên ngoài phòng thi nói có trách nhiệm giám sát thí sinh và CBCT trong phòng thi; giám sát việc di chuyển của thí sinh từ phòng chờ 1 đến phòng thi và từ phòng thi đến phòng chờ 2, đảm bảo thí sinh không tiếp xúc với ai khác.
c) CBCT ngoài phòng chờ 2 có trách nhiệm giám sát thí sinh và CBCT trong phòng chờ; giám sát việc thí sinh ra ngoài phòng chờ 2 (nếu có).
2. CBCT trong phòng thi:
a) Nhận giấy nháp, đĩa CD, bút chuyên dùng ghi trên đĩa CD, băng dính niêm phong, đề thi từ Trưởng Điểm thi và chuyển về phòng thi; cả hai CBCT trong phòng thi cùng ký tên vào giấy nháp.
b) CBCT trong phòng chờ 1 có trách nhiệm giữ trật tự và điều hành hoạt động của thí sinh trong phòng chờ 1.
c) Trước giờ thi, kiểm tra máy vi tính đảm bảo không kết nối mạng và hoạt động độc lập.
d) Kiểm tra phần mềm ghi âm đã thiết lập đúng thông số thời gian quy định là (05 phút chuẩn bị, 02 phút nói ghi âm và các thông số khác, đảm bảo phần Output quality, mục format phải hiển thị là mp3. Lưu ý: không được chọn mục Enable silence detection).
e) Khi có hiệu lệnh, cho thí sinh vào phòng thi và lần lượt thực hiện các việc sau:
- Kiểm tra Thẻ dự thi.
- Cho thí sinh bắt thăm đề thi; phát giấy nháp cho thí sinh và hướng dẫn thí sinh thực hiện phần thi của mình theo quy trình quy định tại mục IV của văn bản này.
- Giám sát các hoạt động của thí sinh; trong đó, một CBCT quan sát màn hình máy vi tính và nhắc thí sinh khi thời gian chuẩn bị còn 01 phút.
- Sau khi kích hoạt phần mềm ghi âm, khi chương trình yêu cầu đặt tên file ghi âm, CBCT ghi tên file, đường dẫn theo quy định: tên file là số báo danh của thí sinh, thư mục lưu file C:\TS102022. Ví dụ: Thí sinh có số báo danh là 010678, sẽ lưu tên file là: 010678 và chọn thư mục lưu file C:\TS102022.
- Sau khi thí sinh hoàn thành phần trả lời, copy file ghi âm của thí sinh vào USB. Tại máy vi tính 2, CBCT cho thí sinh nghe lại nội dung thi đã được ghi âm, lưu file ghi âm đó vào thư mục C:\LUUTS102022.
- Yêu cầu thí sinh ghi số báo danh, thông tin về file nói như: ngày giờ tạo lập, kích thước file vào Phiếu thu bài thi (kể cả trường hợp thí sinh không trả lời để ghi âm).
- Gọi thí sinh tiếp theo vào phòng thi.
- Kết thúc buổi thi, hai CBCT ghi các file ghi âm của thí sinh lưu trong thư mục C:\LUUTS102022 ở máy vi tính vào 02 (hai) đĩa CD (01 đĩa chính thức, 01 đĩa dự phòng) và lưu vào USB, ghi rõ tên phòng thi, môn Ngoại ngữ, số file đã ghi và cùng ký xác nhận; Kiểm tra kỹ đĩa CD đã ghi, USB đã lưu các file ghi âm đảm bảo dữ liệu đã ghi chuẩn; niêm phong: 02 đĩa CD cùng USB, Phiếu thu bài thi trong cùng 01 túi đựng bài thi. Sau đó xóa toàn bộ các file ghi âm của buổi thi đó (kể cả trong Recyle Bin).
IV. Quy trình thi của thí sinh
1. Sau khi vào phòng thi, bắt thăm đề thi, nhận giấy nháp từ CBCT trong phòng thi.
2. Sau khi CBCT đặt tên file ghi âm, thư mục lưu bài thi (tên file chính là số báo danh), khi có thông báo của chương trình, thí sinh kích chuột trái vào nút “Save” để bắt đầu phần thi của mình.
3. Khi chương trình báo hết thời gian chuẩn bị, thí sinh bắt đầu ghi âm theo trình tự: Đọc mã số của đề thi, nội dung đề thi và nội dung trả lời (tất cả bằng Tiếng Anh).
4. Khi hết thời gian trả lời, hệ thống tự động ngừng ghi âm, màn hình máy vi tính hiển thị bảng thông báo “Record Completed”, thí sinh kích chuột trái vào nút “OK” để xác nhận hoàn thành phần trả lời.
5. Sau khi CBCT ghi file ghi âm của thí sinh vào USB xong, thí sinh kiểm tra file ghi âm đã được CBCT ghi trên USB; thí sinh nghe lại nội dung đã ghi âm của mình trên máy vi tính số 2; sau khi nghe lại xong, thí sinh xác định đúng, đủ nội dung đã ghi âm của mình, thí sinh điền đầy đủ thông tin (tên file, kích thước file, ngày giờ tạo lập file…) và ký xác nhận vào Phiếu thu bài thi. 
6. Thí sinh trở lại máy vi tính 1 để thoát khỏi phần mềm ghi âm và rời khỏi phòng thi về phòng chờ 2.
V. Một số tình huống xử lý
1. Đối với sự cố lỗi khi ghi âm: CBCT lập biên bản, báo cáo Trưởng Điểm thi cho phép thí sinh ghi âm lại.
2. Nếu gặp sự cố xảy ra khi thí sinh không nghe lại được file ghi âm, xử lý như sau:
CBCT kiểm tra lại định dạng của file ghi âm, đĩa CD. Nếu không phải là file có định dạng mp3 thì CBCT báo cáo Trưởng Điểm thi. Khi Trưởng Điểm thi yêu cầu, cán bộ kỹ thuật vào phòng thi thiết lập lại thông số trong phần mềm ghi âm (có sự chứng kiến của Thanh tra coi thi, cán bộ coi thi trong phòng thi). Khi đã đảm bảo các thông số của phần mềm đúng, đủ, đảm bảo cho việc ghi âm, cán bộ coi thi cho thí sinh thi lại. Tất cả các trường hợp này, CBCT phải lập biên bản, ghi rõ hiện tượng, thời gian xảy ra lỗi, thời gian xử lý lỗi.
VI. Lưu ý:
1. CBCT cài đặt ngày, giờ theo đúng thời gian thực trên các máy vi tính. Các file ghi âm đều được tự động gán thời gian tạo file. Do đó, file ghi âm của thí sinh phải đúng với thời gian thí sinh đã thi. 
2. Đối với các trường hợp lỗi do mất điện, không ghi được file… CBCT phải lập biên bản.
3. Tên file ghi âm theo số báo danh của thí sinh. 
4. Trong quá trình tổ chức thi, nếu có vướng mắc xin liên hệ bộ phận trực thi của Sở GDĐT theo số điện thoại quy định./.

Phụ lục VIII
QUY TRÌNH THI LẬP TRÌNH TRÊN MÁY VI TÍNH 
ĐỐI VỚI MÔN THI CHUYÊN TIN HỌC
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
I. Quy định chung về cơ sở vật chất, trang thiết bị và văn phòng phẩm
Trường THPT chuyên Lương Văn Tụy chuẩn bị đủ số máy vi tính, máy in,... theo quy định. Yêu cầu máy vi tính (có bàn phím và chuột kèm theo) đáp ứng các thông số kỹ thuật tối thiểu như sau: 
+ CPU: Intel Pentium 4.3GHz;
+ RAM: 1GB;
+ Hard disk: 40GB;
+ NIC: 10/100mbps;
+ Monitor: 14”, độ phân giải tối thiểu: 1024x768, độ sâu màu: 65K;
+ OS: Windows XP Pro hoặc Win 7, Win 10 32 bit.
- Đĩa CD: Đĩa Maxell mới, đựng trong hộp còn nilon bảo vệ.
- USB mới, chưa ghi bất kỳ thông tin gì.
- Giấy nháp cho thí sinh.
- Giấy in bài thi môn Tin học.
- Hộp đựng đĩa CD, nhãn niêm phong; băng dính niêm phong.
- Bàn dập ghim kèm theo hộp ghim, bút chuyên dùng ghi trên đĩa CD (TWIN CD MARKER).
II. Quy trình coi thi
- Khi hết giờ làm bài thi, CBCT yêu cầu tất cả thí sinh tắt màn hình máy vi tính (không tắt máy vi tính) ngồi đúng vị trí đã quy định, không bàn bạc, trao đổi.
- Khi CBCT cho phép, thí sinh được bật lại màn hình máy vi tính và mở niêm phong ổ đĩa CD để ghi bài làm vào đĩa (ngoài ra không ghi nội dung nào khác vào đĩa CD); tiếp đó, thí sinh chứng kiến CBCT in bài thi của mình từ đĩa CD ra giấy (ghim các tờ giấy thi thành một tập theo); thí sinh ký tên vào đĩa CD và giấy đã in bài làm.
- Sau khi hoàn tất thu bài thi, kiểm đếm đầy đủ số bài thi, số đĩa CD của phòng thi, hai CBCT niêm phong túi phụ đựng bài thi/túi phụ đựng đĩa CD theo quy định rồi cùng 02 thí sinh của phòng thi ký niêm phong túi phụ đựng bài thi xong mới cho phép các thí sinh rời phòng thi.
1. Đối với Cán bộ coi thi 
a) CBCT thứ nhất
- Kiểm tra số của máy vi tính theo số báo danh của thí sinh; nếu hợp lệ, cho thí sinh mở niêm phong ổ đĩa CD trên máy vi tính và ghi bài làm của mình vào đĩa CD; cùng với một (01) thí sinh khác trong phòng thi giám sát việc ghi bài làm vào đĩa CD của thí sinh; yêu cầu thí sinh tắt máy vi tính của mình ngay sau khi hoàn tất việc ghi bài làm vào đĩa CD; yêu cầu thí sinh ghi số báo danh, ký tên trên đĩa CD (đã ghi bài làm) của mình; in bài làm từ đĩa CD của thí sinh ra giấy, với sự chứng kiến của hai (02) thí sinh và CBCT thứ hai, cùng CBCT thứ hai và hai (02) thí sinh chứng kiến ký tên trên đĩa CD và giấy đã in bài làm; thu đĩa CD và giấy đã in bài làm (đã có đầy đủ các chữ ký); kiểm tra đủ số đĩa CD, số tờ giấy thi đã in bài làm của thí sinh.
- Kết thúc thu bài thi, cùng CBCT thứ hai kiểm đếm lại số đĩa CD và số tờ giấy thi (bản in) đã thu; cho bài thi, đĩa CD, Phiếu thu bài thi vào túi phụ đựng bài thi, hai CBCT niêm phong bài thi theo quy định rồi cùng 02 thí sinh ký niêm phong túi bài thi xong mới cho phép các thí sinh rời phòng thi.
b) CBCT thứ hai
- Duy trì trật tự và kỷ luật phòng thi khi CBCT thứ nhất thu bài thi của các thí sinh.
- Cùng CBCT thứ nhất chứng kiến việc in bài thi của thí sinh; ký tên tên trên đĩa CD và giấy đã in bài làm của thí sinh và thí sinh chứng kiến.
- Cùng CBCT thứ nhất kiểm đếm lại số đĩa CD và số tờ giấy thi (bản in) đã thu; cho bài thi, đĩa CD, Phiếu thu bài thi vào túi phụ đựng bài thi.
2. Đối với thí sinh
- Thực hiện nghiêm các quy định về tài liệu, vật dụng được phép mang vào phòng thi; trách nhiệm của thí sinh theo Điều 11 Quyết định 203.
- Tuân thủ hướng dẫn của CBCT, CBGS phòng thi, các quy định của Kỳ thi.
- Khi máy vi tính của mình gặp sự cố, cần báo cáo ngay với CBCT để được xem xét, giải quyết theo quy định.
- Khi được CBCT thứ nhất cho phép thí sinh được bật lại màn hình máy vi tính và mở niêm phong ổ đĩa CD để ghi bài làm vào đĩa; tiếp đó, thí sinh chứng kiến CBCT in bài thi của mình từ đĩa CD ra giấy; thí sinh ký tên vào đĩa CD và giấy đã in bài làm cùng với một (01) thí sinh khác trong phòng thi giám sát việc ghi bài làm vào đĩa CD của thí sinh; tắt máy vi tính của mình ngay sau khi hoàn tất việc ghi bài làm vào đĩa CD; ghi số báo danh, ký tên trên đĩa CD (đã ghi bài làm) và giấy đã in bài làm của mình. Trở về chỗ ngồi 
- Khi được CBCT cho phép mới rời khỏi phòng thi.
III. Lưu ý:
1. CBCT cài đặt ngày, giờ theo đúng thời gian thực trên các máy vi tính. Các file bài làm đều được tự động gán thời gian tạo file. Do đó, file bài làm của thí sinh phải đúng với thời gian thí sinh đã thi. 
2. Đối với các trường hợp lỗi do mất điện, không ghi được file… CBCT phải lập biên bản.
3. Bài làm của thí sinh có tên file lưu trên đĩa CD phải đúng quy định trên đề thi và có phần mở rộng theo quy định của môi trường lập trình Free Pascal là .PAS, môi trường lập trình C++ là .CPP.
4. Trong quá trình tổ chức thi, nếu có vướng mắc xin liên hệ bộ phận trực thi của Sở GDĐT theo số điện thoại quy định./.

Phụ lục IX
MỘT SỐ VĂN BẢN VỀ CHÍNH SÁCH ƯU TIÊN KHU VỰC 
(Kèm theo Công văn số       /SGDĐT-QLCL ngày      /4/2023 của Sở GDĐT)
- Quyết định số 121/QĐ-TTg ngày 23/01/2019 về việc công nhận xã an toàn khu tại tỉnh Ninh Bình.
- Quyết định 861/QĐ-TTg ngày 04/6/202021 phê duyệt danh sách các xã khu vực III, khu vực II, khu vực I thuộc vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-2025.
- Quyết định số 612/QĐ-UBDT ngày 16/9/2021 phê duyệt danh sách các thôn đặc biệt khó khăn vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-2025.
- Quyết định số 353/QĐ-TTg ngày 15/3/2022 phê duyệt danh sách huyện nghèo, xã đặc biệt khó khăn vùng bãi ngang, ven biển và hải đảo giai đoạn 2021-2025.
Và các văn bản khác còn hiệu lực, không trái với quy định của Quy chế tuyển sinh lớp 10 THPT hiện hành./. 




